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KALITE VE AKREDITASYON KOORDINATORLUGU
GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLAR

MUDEK Program Akreditasyonu

e Fakilte binyesinde yiritilen MUDEK program akreditasyon siireclerini planlamak, koordine
etmek, izlemek ve yurutmek.

o

MUDEK akreditasyon surecleri kapsaminda gerekli kurum ici ve kurum disi yazismalari
hazirlamak, yurutmek ve takip etmek,

Programlarin akreditasyon basvuru ve degerlendirme sureglerine iligkin takvimi
koordine etmek, resmi bagvurularin zamaninda gerceklestiriimesini saglamak ve gerekli
idari islemleri yartatmek,

Bolumler tarafindan hazirlanan Oz Degerlendirme Raporlarinin (ODR), MUDEK
Olcltleri, raporlama esaslari ve formatina uygun olarak hazirlanmasina yodnelik rehberlik
ve koordinasyon destegi saglamak.

Oz Degerlendirme Raporu hazirlik strecinde EK-Il Kurum Profili dosyasini hazirlamak.

YurGrliikte bulunan MUDEK Sanal Belge Odalari Hazirlama Yoénergesi kapsaminda
Fakulte Sanal Belge Odasini (FBO) hazirlamak; kanit niteligindeki bilgi ve belgelerin
(servis dersleri, enstitu olanaklari vb.) zamaninda temin edilmesini ve degerlendirme
ekibinin erigimine agiimasini saglamak.

MUDEK program akreditasyon sireglerine iliskin bilgi ve belgeleri iceren sirdurllebilir
dijital veri arsivini olugturmak, guncelligini saglamak ve belge ile dokimanlarin eksiksiz,
dizenli ve erisilebilir sekilde muhafaza edilmesini saglamak.

Yurirltikte bulunan MUDEK Sanal Belge Odalari Hazirlama Yénergesi kapsaminda
Bolum Sanal Belge Odalarinin (BBO) hazirlanmasina teknik destek saglamak; kanit
niteligindeki bilgi ve belgelerin bolimler tarafindan zamaninda sisteme yutklenmesi,
duzenlenmesi ve degerlendirme ekibinin erigsimine agilmasi sureglerini koordine etmek.

MUDEK tarafindan degerlendirme slreci tamamlanan programlara iliskin, bolimler
tarafindan hazirlanan Program Akreditasyonu Degerlendirme Raporlarini konsolide
etmek ve Enstitu Kalite Koordinatorligune iletmek,

MUDEK akreditasyon kararlarini ilgili bélim ve birime (OIDB, Kalite Koordinatorligii)
bildirmek,

Akreditasyon kararina iligkin itiraz siirecinde, MUDEK tarafindan iletilen ayrintili
degerlendirme raporunun (MAK Raporu) kuruma tebligini takiben 30 (otuz) gunlik sire
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icerisinde yapilacak itiraz bagvurusuna iligkin idari koordinasyonu, yazigmalari ve belge
hazirlik sureglerini yaratmek.

Bolum lisans programlarinin akreditasyon suregclerine iligkin analiz, raporlama ve surekli
iyilestirme galismalarinin koordinasyonunu saglamak.

Degerlendirme takimlarinin  kurum ziyaretlerine iligkin program, toplanti takvimi,
gbrusme plani, mekan duzenlemeleri ve ek belge talepleri dahil tim organizasyon
sureclerini Dekanlik ve ilgili bolum baskanliklari ile koordinasyon igerisinde yurutmek.

Degerlendirme takimi tarafindan iletilen Program Degerlendirme Formlari (Form 4 ve
Form 5) kapsaminda yuritilen 30 gunlik yanit sirecini koordine etmek; ilgili bolim
yanitlarinin siiresi igerisinde hazirlanmasini ve MUDEK'e iletilmesini saglamak.

MUDEK internet sitesi, duyurulari, usul ve esaslarl ile degerlendirme 6lgitlerinde
yapilan guncellemeleri duzenli olarak takip etmek ve ilgili degisiklikler hakkinda
Dekanhgi ve bolium bagkanliklarini bilgilendirmek.

MUDEK degerlendirme sirecleri, akreditasyon 6lgltleri ve MUDEK standartlari
konularinda Fakdlte i¢i farkindahgin artiriimasina yonelik toplanti, egitim ve galistaylarin
planlanmasini ve koordinasyonunu saglamak; gerektiginde bu faaliyetlerin
yurutulmesine destek olmak.

Fakilte MUDEK Akreditasyon Komisyonunun faaliyetlerini ylritmek, komisyon
caligmalarini koordine etmek ve komisyon Uyelerinin gorev surelerini takip etmek.

YOKAK Kurumsal Akreditasyon

e Kurumsal akreditasyon siirecine yénelik olarak, IYTE Kalite Glivencesi Yénergesi kapsaminda
Enstiti Kalite Koordinatorlugu ile koordinasyon igerisinde Fakulte bunyesindeki kalite glivence
c¢alismalarini planlamak, koordine etmek, izlemek ve yurutmek.

o

Kurumsal akreditasyon suregleri kapsaminda gerekli kurum i¢i yazigmalari hazirlamak,
yuratmek ve takip etmek,

Enstitiinin kurum i¢ degerlendirme raporunun hazirlanmasi sirecinde, birim / bolimlere
ait verileri konsolide etmek, Fakilte Birim I¢ Degerlendirme Raporunu (BIDR)
hazirlamak ve Enstitl Kalite Koordinatorligune iletmek.

Enstitl Kalite Koordinatorligu ile bélumler arasinda esgudim saglamak,

YOKAK degerlendirme ziyareti déneminde birimlere yapilacak saha degerlendirme
ziyaretlerinde Fakulte ziyaretinin planlamasini ve koordinasyonunu saglamak,
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IYTE Kalite Giivencesi Yénergesi kapsaminda Fakiiltelerde olusturulmasi gereken
Birim Kalite Ekibinde gorev almak,

Kurumsal Akreditasyon sureclerine iligskin bilgi ve belgeleri iceren surdurulebilir dijital
veri argivini duzenli olarak yurutmek; belge ve dokumanlarin guncel, eksiksiz ve
erigilebilir bicimde tutulmasini saglamak.

Fakulte ici kalite kdlturGnin gelistiriimesi ve kalite guvencesi farkindaliginin
artirlmasina yonelik toplanti, egitim ve calistaylarin planlanmasini ve koordinasyonunu
saglamak; gerektiginde bu faaliyetlerin yUrutiimesine destek olmak.

Fakulte Kalite Komisyonunun sekretarya hizmetlerini yuritmek, komisyon
calismalarinin koordinasyonunu saglamak ve komisyon uyelerinin gorev surelerini takip
etmek.

Danigma Kurullar

e IYTE Danigma Kurullari Yonergesi kapsaminda Fakdilte Birim Danisma Kurulunun galismalarin
planlamak, koordine etmek, izlemek ve yurutmek.

o

o

Birim Danisma Kurulu toplantilarinin planlanmasi ve organizasyonunu gergeklestirmek.

Birim Danigma Kurulunun goérts ve onerileri dogrultusunda; Fakultede yuratilen liderlik,
yonetigim ve kalite, egitim-ogretim, arastirma-geligtirme ve toplumsal katki sureglerinin
etkinligini artirmaya yonelik iyilestirme eylem planlarini hazirlamak ve uygulanmasini
izlemek.

[YTE Danisma Kurullari Yénergesi kapsaminda bdlim danisma kurullarinin
faaliyetlerini izlemek; birim ve bdlim danisma kurulu Uyelerinin glincellenmesine iligkin
sureci koordine etmek ve bu kapsamda alinan Senato kararlarini ilgili bolumlere
bildirmek.

Bo6lum danigma kurullarinca hazirlanan faaliyet raporlarini konsolide etmek.

Birim Danigsma Kurulu Faaliyet Raporunu hazirlamak ve Kalite Koordinatorlugune
iletmek.

Diger Gorevler

Enstiti Stratejik Plani kapsaminda, boélimlerle koordinasyon igerisinde Stratejik Plan
izleme Raporu ile Stratejik Plan Degerlendirme Raporunu hazirlamak, konsolide etmek
ve Strateji Gelistirme Daire Baskanligina iletmek.

Enerji tiiketen tesisat ve ekipmanlarda gereksiz kullanimi engellemek; IYTE enerji
politikalarina uygun hareket etmek.
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o Birimiyle ilgili evrak, dokiman ve malzemeleri korumak ve saklamak.

o Dekan ve Fakilte Sekreteri tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.




