T.C.
IZMIR YUKSEK TEKNOLOJI ENSTITUSU
MUHENDISLIK FAKULTESI
HIZMET VE URUN ENVANTERI TABLOSU
HIZMETIN SUNUM SURECINDE
. . BASARIM STERGELERI " "
ORON/ HiZET KURUMUN | MEVZUATTA | gy, ELEKTRONIK
SIRA RGNS Hi ; ORON/ i ; URUN/ HIZMETIN DAYANAGI MEVZUATIN ADI | URUN/ HIZMETTEN SUNMAKLA i KURUMUN VARSA VARSA BELIRTILEN p ;
NO URON/ HIZMETIN ADI URUN/ HIZMETIN TANIMI VE MADDE NUMARASI YARARLANANLAR | GOREVLIYETKILI| ~BASVURUDA ISTENEN BELGELER | WK BASVURUL o) paF LisTESI YAPMASI GEREKEN IG | YAPMASI ORON/ HIZMETIN (YILLIK] ~ OLARAK
s MAKAMI h " ORTALAMA | ISLEM SUNULUP
BIRIM ADI YAZISMALAR GEREKEN DI$ HIZMETIN TAMAMLAN | SAYISI| SUNULMADIGI
YAZISMALAR | TAMAMLANMA MA SURESI
SURESI
* Bolum Sekreteri
* Bolim Bagkani
Agilacak Dersler, Ders Bir sonraki yariyilda Bolimler tarafindan agilacak olan |, ; . . . . " - * Agilacak Ders Listesi, e
1 Programlari ve Ders dersleri ve bu derslere iligkin ders programlari ile . IYTE A.kademllf Tak\_/lm' . . Ak_aderr)lk Personel MUh?ndls“k . |* Ders Programlari Tablosu, Bolum~ Boliim - Dekanlik - OIDB - 1ay 2ay 2 Hayir
P " § > : N . . IYTE Lisans Ogrencileri Isleyis Esaslari Ogrenci Fakiiltesi Dekanligi |, . y ; Bagkanligi
Gorevi i in Ders Gérevlendirmeleri Tablosu
* Fakiilte Sekreteri
* Dekan
* Bolum Sekreteri
* Bolim Bagkani
Agllacak Derslerde ve Bolimler tarafindan agilan dersler ve/veya haftalik .l . . . . " - . . . e -
2 Haftalik Ders Programlarinda |ders programlarina iliskin degisiklik taleplerinin . IYTE A.kademllf Tak\_/lm' . . Ak_aderr)lk Personel MUh?ndls“k . Agilacak Ders Listesi, Bolum~ * Memur Bolim - Dekanlik - OIDB - 1ay 2ay 3 Hayir
o ) o - " IYTE Lisans Ogrencileri Isleyis Esaslari Ogrenci Fakiiltesi Dekanh@r |* Ders Programlari Tablosu Baskanligi |,
Degdisiklik Islemleri degerlendirilmesi. Sef
* Fakiilte Sekreteri
* Dekan
* Bolim Sekreteri
* Bolim Bagkani
Boliim Lisans Programi Agilacak | Bir sonraki yariyilda Bélimler tarafindan agilacak olan |, ;. . . . . " - * Agilacak Ders Listesi, e -
3 Ders / Ders Gorevlendirmeleri / |bolim dersleri ve bu derslere iliskin ders programlari |, :gg /Ijil;aaies"f‘)nsrz:i\i/lgi Isleyis Esaslar . gﬁar::glk Personel Fakmtje*:rgi;h'l * Ders Programlari Tablosu, B:il:rm.l * Memur Boliim - Dekanlik - OIDB - 1 giin 2ay 3 Hayir
Haftalik Ders Programi ile gorevlendirmelerin belirlenmesi. 9 sleyis 9 9|+ Ders Gérevliendirmeleri Tablosu s 9 * Sef
* Fakiilte Sekreteri
* Dekan
* Bolum Sekreteri
* Bolim Bagkani
" Cift Ana Dal Ina bagvuran 63 ilerin " - e -
4 | CiftAnaDal Programina Kabul | oy, iciemieri ve ilgili dgrencilere intibak programi  |IYTE Gift Ana Dal Programi Yénergesi Ogrenci Mahendislik = 5Ap Kabul ve Intibak Formu Bolim 14 pemur BBlim - Dekanlik - OIDB - 1 gin 2giin 20 Hayir
ve Intibak Fakiiltesi Dekanhgi Baskanligi |,
hazirlanmasi. Sef
* Fakiilte Sekreteri
* Dekan
* Bolum Sekreteri
* Bolim Bagkani
Bolim Dekanlik elen Ders * Akademik Personel ] sl - Dilekge Bolim . -
5 Ders Esdegerlilik n B \dan e Makamina g IYTE Egitim-Ogretim Yonetmeligi | Lakacem vune _ |* Ders saydir Jik Formu " Memur Béliim - Dekanlik - OIDB - 1 giin 1 hafta 20 Hayir
Esdegerlik taleplerinin degerlendiriimesi. Ogrenci Fakdiltesi Dekanhgr |, Transkript Baskanligi |, Sef
* Fakiilte Sekreteri
* Dekan
* Bolum Sekreteri
Yiiksekégretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans * Bolim Bagkani
. P Diizeyindekil Programlar Arasinda Gegis, Cift . - P e -
6 Ders Muafiyeti Lisans program! Sgrencilerinin ders/derslerden muaf | 5 jo1 yan Dal ile Kurumlararast Kredi Ogrenci Mahendislik |" Dilekge Bolm . emur BBlim - Dekanlik - OIDB - 1 gin 1 hafta 6 Hayir
sayilma taleplerinin degerlendirilmesi. " o Fakdiltesi Dekanhgr |* Transkript Baskanligi |,
Transferleri Yapilmasi Esaslarina lligkin Sef
Yonetmelik * Fakiilte Sekreteri
* Dekan
* Bolim Sekreteri
* Bolim Bagkani
Lisans programi égrencilerinin ders saydirma * IVTE Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi - Miihendislik " Dilekge Bolim . -
7 Ders Saydirma isans programi ogrencilerin ¥ Madde 18 Ogrenci Muhendislik |+ pers saydirma Formu - |* Memur Béliim - Dekanlik - OIDB - 1 giin 1 hafta 40 Hayir
taleplerinin degerlendirilmesi. . . o S . Fakdiltesi Dekanhgr |, h Baskanligi |,
IYTE Lisans Ogrencileri Isleyis Esaslari Transkript Sef
* Fakiilte Sekreteri
* Dekan
* Bolum Sekreteri
* Bolim Bagkani
Dikey gegis yolu ile Fakiiltemiz Bslimlerine bagvuran |Meslek Yiiksekokullari ve Agikégretim On Lisans Mihendislik Bolim -
8 Dikey Gegis Kabul ve Intibak ~|dgrencilerin kabul islemleri ve égrencilere intibak Programlari Mezunlarinin Lisans Ogrenimine Ogrenci ynendt . |Kabul yazisi ve Intibak Formu o * Memur Boliim - Dekanlik - OIDB - 1 giin 1 hafta 20 Hayir
. " Fakiiltesi Dekanhgi Baskanligi |,
programi hazirlanmasi. Devamlari Hakkinda Yoénetmelik Sef
* Fakiilte Sekreteri
* Dekan
* IYTE Egitim-Ogretim Yénetmeligi PR .
* IYTE Ortak Egitim Yonergesi ) ggm gzkzt::'
*IYTE Ogrenci Isleri Isleyis Esaslari . M
. . Bélim Lisans programlarina iliskin egitim plani *IYTE Yan Dal Programi Yénergesi * Akademik Personel Muhendislik . . Bolim . P _ . .
° Egitim Plant Revizyonu revizyonu taleplerinin degerlendirilmesi. * IYTE Gift Ana Dal Programi Yénergesi * Ogrenci Fakiiltesi Dekanhgi Egitim Plani Degisiklik Tablolar Baskanligi |, gleefmur Bolim - Dekanlik - OIDB 1 giin Tay 5 Hayr
*IYTE Yatay Gegis Ilkeleri + Fakiilte Sekreteri
* IYTE Lisans Programlari Yurtdisindan Ogrenci N
o v h Dekan
Kabulii ve Egitim Yénergesi
* Bolim Sekreteri
" Erasmus Degisim Programi ile bagka bir tniversitede Bolum Baskani
Erasmus Akademik Taninma egitim alan 8grencilere iliskin Akademik Taninma Muhendislik * Akademik Taninma / Denklik Belgesi Bolim .
10 | Belgesinin Onayi ve Not Denklik d N J . Skl L ! * Miihendislik Fakiltesi Erasmus Isleyis Esaslari | Ogrenci ynendt . . gesl o * Memur Boliim - Dekanlik - OIDB - 1 giin 1 hafta 50 Hayir
Belgesinin Onay! Belgesi ve Not Denklik Belgelerinin hazirlanip Fakdiltesi Dekanhgr |* Transkript Baskanligi |, Sef
onaylanmasi. * Fakiilte Sekreteri
* Dekan




T.C.

iZMIR YUKSEK TEKNOLOJi ENSTITUSU
MUHENDISLIK FAKULTESI

HIZMET VE URUN ENVANTERI TABLOSU

SIRA
NO

"

URUN/ HiZMETIN ADI

Geg Ders Ekleme-Cikarma

URUN/ HiZMETIN TANIMI

Lisans programi 6grencilerine iliskin geg ders ekleme /
gikarma taleplerinin degerlendirilmesi.

URUN/ HiZMETIN DAYANAGI MEVZUATIN ADI
VE MADDE NUMARASI

* IYTE Akademik Takvim
* IYTE Lisans Egitim-Ogretim Yénetmeligi

URUN/ HIZMETTEN
YARARLANANLAR

Ogrenci

URUN/ HiZMETi
SUNMAKLA
GOREVLI/YETKILI
BiRIM ADI

Miihendislik
Fakiiltesi Dekanhgi

HIZMETIN SUNUM SURECINDE

* Ders Ekleme-Cikarma Formu
* Transkript

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

ILK BASVURU
MAKAMI

Bélim
Baskanlig

PARAF LiSTESI

* Fakiilte Sekreteri

* Dekan

KURUMUN VARSA
YAPMAS| GEREKEN i¢
YAZISMALAR

Béliim - Dekanlik - OIDB

KURUMUN
VARSA
YAPMASI
GEREKEN DIS
YAZISMALAR

BASARIM
MEVZUATTA
BELIRTILEN

URON/
HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

1 giin

URUN/
HIZMETIN
ORTALAMA
TAMAMLAN
MA SURESI

1 hafta

STERGELERI

YILLIK
iSLEM
SAYISI

* Bolim Sekreteri
* Bolim Bagkani

HIZMETIN
ELEKTRONIK
OLARAK
SUNULUP
SUNULMADIGI

Hayir

12

lligik Kesme

Lisans programi 6grencilerinin iligik kesme islemleri.

IYTE Ogrenci Kayit-Kabul isleri Yénetmeligi -
Madde 17

Ogrenci

Miihendislik
Fakdiltesi Dekanhgi

* Dilekge
* lligik Kesme Formu

Bélim
Baskanlig

* Bolim Sekreteri
* Bolim Bagkani

* Memur
* Sef

* Fakiilte Sekreteri

* Dekan

Béliim - Dekanlik - OIDB

1 giin

1 hafta

22

Hayir

13

Kapanan Dersler

igili yari yilda Béliimler tarafindan agilan ancak yeterli
sayida 6grenci i igi igin
derslerin belirlenmesi.

* IYTE Akademik Takvim
*28.03.2013 tarih ve 2013/3 sayili Senato Karari
* IYTE Ogrenci Isleri Isleyis Esaslari

* Akademik Personel
* Ogrenci

Miihendislik
Fakiiltesi Dekanhgi

* Kapanan Dersler Listesi
* Bélim Kurulu Karari

Bolim
Baskanlig

* Bolum Sekreteri
* Bolim Bagkani

* Memur
* Sef

* Fakiilte Sekreteri

* Dekan

Béliim - Dekanlik - OIDB

1 giin

1 hafta

Hayir

14

Lisans Kayit Dondurma

Lisans programi 6grencilerinin izinli sayiima
taleplerinin degerlendirilmesi.

* IYTE Ogrenci Kayit-Kabul Isleri Yénetmeligi-
Madde 18,19

Ogrenci

Miihendislik
Fakiiltesi Dekanhgi

* Dilekge
* Kayit Dondurma Formu
* Transkript

Bélim
Baskanlig

* Bolim Sekreteri
* Bolim Bagkani

* Memur
* Sef

* Fakiilte Sekreteri

* Dekan

Béliim - Dekanlik - OIDB

1 giin

1 hafta

30

Hayir

15

Lisans Transkripte Ders Ekleme-
Cikarma

Lisans programi 6grencilerinin transkripte ders ekleme
veya transkriptten ders gikarma taleplerinin
degerlendirilmesi.

* IYTE Lisans Egitim-Ogretim Yénetmeligi
* IYTE Akademik Takvim

Ogrenci

Miihendislik
Fakiiltesi Dekanhgi

* Dilekge
* Ders Ekleme-Cikarma Formu
* Transkript

Bélim
Baskanlig

* Bolim Sekreteri
* Bolim Bagkani

* Memur
* Sef

* Fakiilte Sekreteri

* Dekan

Béliim - Dekanlik - OIDB

1 giin

1 hafta

38

Hayir

16

Maddi Hata (Not) Diizeltme

Bélimlerden iletilen, maddi hata nedeniyle not
dzelf taleplerinin deger i i

IYTE Lisans Egitim Ogretim Yénetmeligi - Madde
14

* Akademik Personel
* Ogrenci

Muihendislik
Fakiiltesi Dekanhgi

Maddi Hata Not Diizeltme Formu

Bélim
Baskanlig

* Bolum Sekreteri
* Bolim Bagkani

* Memur
* Sef

* Fakiilte Sekreteri

* Dekan

Béliim - Dekanlik - OIDB

1 giin

1 hafta

53

Hayir

17

Mezuniyet

Lisans programi 6grencilerinin mezuniyet iglemleri.

* 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu
* IYTE Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligi

Ogrenci

Miihendislik
Fakdiltesi Dekanhgi

* Mezuniyet Formu
* Transkript

Bélim
Baskanlig

* Bolum Sekreteri
* Bolim Bagkani

* Memur
* Sef

* Fakiilte
* Dekan

Béliim - Dekanlik - OIDB

Sekreteri

1 giin

1 hafta

105

Hayir

18

OSYM Kontenjanlarinin
Belirlenmesi

Lisans programlarinin bir sonraki egitim 6gretim yili
icin OSYM kontenjanlarinin belirlenmesi.

OSYM Yiiksekogretim Programlari ve
Kontenjanlari Kilavuz Bilgileri Tablosu

Ogrenci

Miihendislik
Fakiiltesi Dekanhgi

OSYM Kontenjan Tablosu

Bélim
Bagkanlig

* Bélim Sekreteri
* Bolim Baskani

* Fakillte Sekreteri

* Dekan

Béliim - Dekanlik - OIDB

1 gin

1 hafta

160

Hayir

19

Ozel Ogrenci Bagvuru Kabul

Lisans programlarina ézel 6grenci statiisiinde
basvuracak 6grencilerin kabul islemleri.

IYTE Ogrenci Kayit- Kabul Isleri Yénetmeligi -
Madde 8

Ogrenci

Muihendislik
Fakiiltesi Dekanhgi

* Dilekge
* Bagvuru Formu

Bélim
Baskanlig

* Bolum Sekreteri
* Bolim Bagkani

* Memur
* Sef

* Fakiilte
* Dekan

Béliim - Dekanlik - OIDB

Sekreteri

1glin

1 hafta

Hayir




T.C.
iZMIR YUKSEK TEKNOLOJi ENSTITUSU
MUHENDISLIK FAKULTESI
HIZMET VE URUN ENVANTERI TABLOSU
HIZMETIN SUNUM SURECINDE
BASARIM GOSTERGELERI
URON/ HIZMETI KURUMUN | MEVZUATTA | oy, Efslﬂiyxm
SIRA URUN/ HIZMETIN DAYANAGI MEVZUATIN ADI | URUN/ HIZMETTEN SUNMAKLA KURUMUN VARSA VARSA BELIRTILEN
NO URONT HIZMETIN ADI URON/ HIZMETIN TANIMI VE MADDE NUMARASI YARARLANANLAR | GOREVLUYETKILI| ~ BASVURUDA ISTENEN BELGELER 'LKMi‘I‘z:”zRU PARAF LISTESI YAPMASI GEREKENIG | YAPMASI ORON/ o*gﬂf;m\ e ek
BIRIM ADI YAZISMALAR GEREKEN DIS HIZMETIN TAMAMLAN SsAYISI SUNULMADIG!
YAZISMALAR | TAMAMLANMA MA SURESI
* Bolim Sekreteri
. . P * Bolim Bagskani
Lisans egitiminde azami siireyi tamamlamis olan ve
20 Azami Siire §0n_unda EK Sinav / |basvuruda bulunan ogrencll?r icin ek sinav ve e!( stire IYTE Lisans Egitim Ogretim Yénetmeligi - Madde . Aliadenjuk Personel Muhgndlsllk N Tek Der.s Sinavi Formu Bolumy Memur B&liim - Dekanlik - OIDB . 1 giin 1ay 34 Hayir
Ek Sure Iglemleri hakki sartlar og! ilisik [ 19 Ogrenci Fakdiltesi Dekanhdr |* Transkript Baskanlig Sef
kesme islemlerinin gergeklestiriimesi. * Fakiilte Sekreteri
* Dekan
* Bélim Sekreteri
* Bolim Baskani
21 Yabanci Uyruklu Ogrenci Yabancvl. uy(uklu ogrencilerin programlara bagvuru ve |IYTE I:lsansffogra.l"nlan Yyndlslndan Ogrenci Ogrenci Muhgndlsllk  |* Basvuru Kabui Yazisi iDB * Memur B&liim - Dekanlik - OIDB . 1 gin 1 hafta 19 Hayir
Basvuru Kabul kabul stireci Kabulii ve Egitim Yénergesi Fakiiltesi Dekanhgi * Sef
* Fakillte Sekreteri
* Dekan
* Bolum Sekreteri
* Bolim Bagkani
22 Yan Dal Progr@mlna Kabul Yan Dal' progrémlarma bagvuran &grencilerin kabul IYTE Yan Dal Programi Yénergesi Ogrenci Mﬂhn_endislik ) * Ya_n Dal Programina Kabul Yazisi BiSIi]m~ * Memur Bolim - Dekanlik - OIDB . 1 gin 1 hafta 20 Hayir
ve Intibak islemleri ve intibak programlarinin hazirlanmasi. Fakiiltesi Dekanligi |* Intibak Formu Baskanligi |, Sef
* Fakiilte Sekreteri
* Dekan
* Bolim Sekreteri
* Bolim Bagkani
Yan Dal ve Cift Ana Dal Bélimlerimizin bir sonraki egitim 6gretim yili icin yan . - . . . -
23 | Programlarinin Kontenjanlarinin |dal ve gift ana dal programlarinin kontenjanlarinin | 2547 Sayili Yiksekagretim Kanunu Ogrenci Mihendislik 1" Yan Dal - GAP Kontenjan Yazilari Bolim 14 pemur BBlim - Dekanlik - OIDB - 1 giin 1 hafta 20 Hayir
" . " " Fakiiltesi Dekanhg@r |* Bolim Kurulu Karari Baskanligi |, Sef
* Fakiilte Sekreteri
* Dekan
* Bolim Sekreteri
* Bolim Bagskani
2 Yatay Gegis / Yan Dal / Cift Ana Bolu.mlenmlzln y?tay g.eg; ya,n dal, Qlft ana dal . !YTE Cift Ana Dal Progran}l Yonergesl . Aliadenjuk Personel Muhgndlsllk _ |Resmi Yazi Bolumy B&liim - Dekanlik - OIDB . 1 gin 1 hafta 35 Hayir
Dal K nin Gyelerinin IYTE Yan Dal Programi Yonergesi Ogrenci Fakiiltesi Dekanhgi Bagkanlig
* Fakillte Sekreteri
* Dekan
* Bolim Sekreteri
Yatay gegis yolu ile programlarimiza basvuran mg &E:ﬁmgl;\lraat:.ygte: i%eﬁ Ter\?::er esi Mihendislik  |* Yatay Gegis Kabul Yazisi Bolim | e
25 Yatay Gegis Kabul ve Intibak | 6grencilerin kabul iglemleri ve intibak programlarinin |, N ratay Gegis 9 . |Ogrenci P |, oty Gedls - |* Memur Béliim - Dekanlik - OIDB - 1glin 1 hafta 34 Hayir
hazirlanmasi. IYTE Mgrken Yerlestirme Puani ile Yatay Gegis Fakiiltesi Dekanhdi |* Intibak Formu Baskanligr |, Sef
Yenergesi * Fakillte Sekreteri
* Dekan
* Bélim Sekreteri
* Bolim Bagskani
Yaz Ogretiminde Agilacak Bir sonraki yaz 6gretimi doneminde Bolimler . TN . . " . - * Agllacak Ders Listesi .
26 | Dersler, Ders Programlari, Ders |tarafindan agilacak derslerin ve haftalik ders . !YTE Yaz er.e“m' Y?"etme“g' . A'Eade"j"k Personel M“h?"d'S“k . |* Ders Programlari BOIum, Béliim - Dekanlik - OIDB - 1glin 1 hafta 1 Hayir
o h N N - . . . IYTE Akademik Takvim Ogrenci Fakdiltesi Dekanhd |, . : Bagkanligi
Gorevlendirmeleri programlari ile géreviendirmelerin belirlenmesi. Ders Gorevlendirme Tablosu
* Fakillte Sekreteri
* Dekan




T.C.
iZMIR YUKSEK TEKNOLOJi ENSTITUSU
MUHENDISLIK FAKULTESI
HIZMET VE URUN ENVANTERI TABLOSU

HIZMETIN SUNUM SURECINDE

BASARIM GOSTERGELERI HIZMETIN
URUN/ HiZMET KURUMUN | MEVZUATTA | oy, ELEKTRONIK
SIRA R y Riing 1 " URUN/ HiZMETIN DAYANAGI MEVZUATIN ADI | URUN/ HIZMETTEN SUNMAKLA i KURUMUN VARSA VARSA BELIRTILEN h !
NO URON/ HIZMETIN ADI URUN/ HIZMETIN TANIMI VE MADDE NUMARASI YARARLANANLAR | GOREVLIYETKILI| BASVURUDA ISTENEN BELGELER | WK BASVURUL o) paF LisTESI YAPMASI GEREKENIG | YAPMASI ORON/ HIZMETIN (YILLIK] ~ OLARAK
VL MAKAMI URUNI | GRTALAMA | iSLEM |  SUNULUP
BIRIM ADI YAZISMALAR GEREKENDIS| wizverin | DRFALANA | SLeb | MADIG!
YAZISMALAR | TAMAMLANMA i
omeni ™™ | MA SORES

* Talep Eden Personel
* Bolim Sekreteri

1 Goreviendirme 7 gline kadar yurt igi-yurt dist yolluksuz, yevmiyesiz, - |,c47 gy, yijksekdgretim Kanunu - Madde 39 |, /-kademik Personel Mahendislik _|" Davet mektubu , Bolim 1+ Bgjiim Bagkani BBlim - Dekanlik - 1-2 giin 1 gin 120 Evet
aylikli gérevlendirme Idari Personel Fakiiltesi Dekanhdr | * Gegici Gorevlendirme Onay Kararnamesi Baskanligi |, " .
Fakiilte Sekreteri
* Dekan
* Talep Eden Personel
* Dilekge * Bolum Sekreteri
2 Goreviendirme 8-15 giin aras1 yurt igi-yurt dist yolluksuz, yevmiyesiz, 5547 gy, yikseksgretim Kanunu - Madde 39 | Akademik Personel Mahendislik 1. 5ayet mektubu Bolim " Bolum Baskani BBlim - Dekanlik - 1-5 giin 2giin 9 Evet
aylikli gérevlendirme Fakdiltesi Dekanhgr |, A " " Baskanlig Fakiilte Sekreteri
Gegici Gorevlendirme Onay Kararnamesi * Dekan
* Rektor

* Talep Eden Personel
* Bolim Sekreteri

16 giinden fazla siren (3 aya kadar ) Mihendistik | Dilekee S6lim “530“”" Bagkan

3 Gorevlendirme yurt igi-yurt disi yolluksuz, yevmiyesiz, aylikli 2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu - Madde 39 Akademik Personel * Davet mektubu Bolim-Dekanlik-FYK-PDB - 7-10 giin 7 gin 1 Evet

gorevlendirme Fakiltesi Dekanhgt |, Gegici Gorevlendirme Talep Formu Bagkanligi . g;mur

* Fakiilte Sekreteri
* Dekan

* Talep Eden Personel
* Bolim Sekreteri

Mihendisiik | Dilekee Blim 20 Bagken
4 Gorevlendirme Yolluklu, yevmiyeli, aylikli goreviendirme 2547 Sayil Yiksekogretim Kanunu - Madde 39 Akademik Personel L . |* Davet mektubu o . Bolim-Dekanlik-FYK-PDB - 7-10 giin 7 giin 48 Evet
Fakdiltesi Dekanhd |, s " Bagkanlig Memur
Gegici Gorevlendirme Talep Formu * Sef
* Fakillte Sekreteri
* Dekan
* Talep Eden Personel
* Bélim Sekreteri
Mihendisiik | Dilekee Blim 2ol Besten
5 Gorevlendirme Uzun sireli géreviendirme (1 yila kadar) 2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu - Madde 33 Akademik Personel L . |* Davet mektubu o . Bolim-Dekanlik-FYK-PDB - 7-10 giin 7 giin 4 Evet
Fakdiltesi Dekanhd |, A " Baskanlig Memur
Gegici Gorevlendirme Talep Formu * Sef
* Fakillte Sekreteri
* Dekan
* Bolim Sekreteri
* Bolim Bagkani
Mihendislik |, Diekee Bolm  |o
6 Gorevlendirme Ders vermek (izere goreviendirme 2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu - Madde 40/a | Akademik Personel ynendt . |* Davet mektubu o * Memur Bolim-Dekanlik-FYK-PDB - 7-10 giin 7 gin 5 Hayir
Fakiiltesi Dekanhd |, ... Baskanligi |,
Bolum Kurulu Karari Sef
* Fakiilte Sekreteri
* Dekan
* Bolim Sekreteri
. * Bolim Bagkani
" P . Dilekge
Doktorasini tamamlamis arastirma gérevlilerinin ders 7100 sayil Yiiksekogretim Kanunu ile Baz! Kanun Mihendislik * Ozgegmi: Bolim i
7 Géreviendirme mamlamis arastirma g ve Kanun Hitkmiinde Karar Degisiklik  |Akademik Personel Muhendislik " Ozgegmis ) - |* Memur Boliim-Dekanlik-FYK-PDB - 7-10 giin 7 giin 2 Hayir
verme taleplerinin degerlendiriimesi. Fakiiltesi Dekanhidi |* Yabanci Dil Belgesi Baskanligi |,
Yapilmasi Hakkinda Kanun PR Sef
Bolum Kurulu Karari . . .
Fakiilte Sekreteri
* Dekan
. * Bélim Sekreteri
* Kurum/kisi Talep Dilekgesi . Al
* Ogretim Elemani Dilekgesi Boltm Bagkant
N " " " " " P . Miihendislik * Gelir Tablosu Dagilimi Bolim . " "
8 Gorevlendirme Doner Sermaye Kapsaminda gorevlendirme 2547 Sayil Yiksekogretim Kanunu - Madde 37 Akademik Personel Fakilltesi Dekanhgi |* Danigmanlik Hizmet Izni Formu Bagkanhi Bolim-Dekanlik-FYK-PDB - 7-10 giin 7 glin 7 Hayir
. Katki Dagilim Tablosu * Fakiilte Sekreteri
Protokol .
Dekan
* Bolim Sekreteri
*TGB1, TGB3, TGB4, TGB6 formlari i Bolum Baskani
9 Goreviendirme TGB Goéreviendirme 4691 Sayili Teknoloji Gelistirme Bolgeleri Kanunu | Akademik Personel Mahendislik _|* Taahhiithame Bolm s emur Boliim-Dekanik-FYK-PDB - 7-10 giin 7 giin 2 Hayir
Fakiiltesi Dekanhgr |* Dilekge Baskanlig

* Sef
* Fakiilte Sekreteri
* Dekan

* Ders Programi




T.C.
IZMIR YUKSEK TEKNOLOJI ENSTITUSU
MUHENDISLIK FAKULTESI
HIZMET VE URUN ENVANTERI TABLOSU
HIZMETIN SUNUM SURECINDE
BASARIM GOSTERGELERI
URON/ HIZMETI KURUMUN | MEVZUATTA | oy, Efslﬂiyxm
SIRA URUN/ HIZMETIN DAYANAGI MEVZUATIN ADI | URUN/ HIZMETTEN SUNMAKLA KURUMUN VARSA VARSA BELIRTILEN
NO ORON/ HIZMETIN ADI ORON/ HIZMETIN TANIMI VE MADDE NUMARASI YARARLANANLAR |GOREVLIYETKILI| BASVURUDA ISTENEN BELGELER |ILKBASVURU|  oopir ) isTES YAPMASI GEREKENIG | YAPMASI ORON/ HIZMETIN | YILLIK | OLARAK
BIRIM ADI MAKAMI YAZISMALAR GEREKENDIS| Hizwetin | ORTALAMA | ISLEM| SUNULUP
TAMAMLAN | SAYISI | SUNULMADIGI
YAZISMALAR | TAMAMLANMA MA SURESI
SURESI
* Dilekge * Bolim Sekreteri
* Ozgegmis * Béliim Bagkan!
5 N " . . - * Adayin Calistigi Kurumdan Izin Belgesi . -
10 Géreviendirme Misafir Arastirmaci Goreviendirme IYTE Misafir Arastirmact ve Adjunct Akademik | o emik personel Mhendistik 1. ggjgm Kurulu Karar Bolim 1+ pemur Boliim-Dekanlik-FYK-PDB - 7-10 giin 7 giin 5 Hayir
Personel Kabul ve Uygulama Yonergesi Fakiiltesi Dekanhdt |, ; e " Baskanligi |,
IYTE Misafir Arastirmaci ve Adjunct Sef
Akademik Personel Kabul ve Uygulama * Fakiilte Sekreteri
Yonergesi ekler kisminda bulunan belgeler * Dekan
* Ozgegmis
* Doktora Sonrasi Sozlesmeli Arastirmaci
Basvuru Formu * Bolim Sekreteri
* Yabanci Dil Belgesi * Bolim Bagkani
1 Géreviendirme Doktora Sonras: Stzlesmeli Arastirmact Olarak 2547 Sayih Yuksekogretim Kanunu - Ek Madde | gemik ersonel Moendisik | ?ake" Patentler Bolim 1+ pemur Boliim-Dekanlik-FYK-PDB - 2ay 2ay 3 Hayir
Gorevlendirme 34 Fakdiltesi Dekanhdt |, | . n . " Baskanligi |,
Lisans/YUksek Lisans/ Doktora Diplomalari Sef
* Yiiksek Lisans/Doktora Tezleri * Fakiilte Sekreteri
* Kimlik Fotokopisi * Dekan
* Vesikalik Fotograf
* Ayrintili Calistirma Gerekgesi
* Bolum Sekreteri
* Ozgegmis-Yayinlar * Bolim Bagkani
" R " - * Dilekge e -
12 Géreviendirme Kismi Sireli Géreviendirme 2547 Sayil Yuksekogretim Kanunu - Ek Madde | gemik personel Mhendislik 1. Basvuru Formu BOIIM . pemur Boliim-Dekanlik-FYK-PDB - 4ay 4ay 1 Evet
46 Fakiiltesi Dekanhg |, . Baskanligi |,
Diplomalar Sef
* Caligma Belgesi * Fakiilte Sekreteri
* Dekan
* Bolim Sekreteri
* Bolim Bagkani
. . ' I Mihendislik |, Diekee Bolm  |o - . .
13 Gorevlendirme Kamu kurumlari ve vakiflarda géreviendirme 2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu - Madde 38 Akademik Personel P . |* Davet mektubu o * Memur Bolim-Dekanlik-FYK-PDB - 7-10 giin 7 gin 1 Evet
Fakiiltesi Dekanhd |, ... Baskanligi |,
Bolum Kurulu Karari Sef
* Fakiilte Sekreteri
* Dekan
* Dilekge
* Kimlik Fotokopisi
* Fotograf * Bolim Sekreteri
* Diploma Fotokopileri * Bolim Bagkani
Kurum disindan ders vermek (izere goreviendirme Miihendislik » Ozgegmis Bolim .
14 Gorevlendirme N 2547 Sayih Yiksekogretim Kanunu - Madde 31 Akademik Personel P . |* Emekli ise Aylik Bildirimi Belgesi. o * Memur Bolim-Dekanlik-FYK-PDB - 7-10 giin 8 gin 2 Evet
talepleri Fakdiltesi Dekanhgr |, . - Baskanligi |,
Calisiyor ise Calistig! Yer ve Sosyal Sef
Giivenlik Durumunu Bildirir Beyan * Fakiilte Sekreteri
* Adli sicil kaydi. * Dekan
* Yabanci Dil Belgesi (85 puan)
* Blim Kurulu Karari
* Dilekge
* Bagvuru Formu
*ALES
* Yabanci Dil Belgesi (YDS, YOKDIL,
Ogretim Uyesi Digindaki Ogretim Elemani ligili . TOEFL) * Memur
gili Anabilim Dalinda " - e . . . Dekanlik
15 Personel Alimi Arastirma Gérevlisi Alimi Kadrolarina Yapilacak Atamalarda Uygulanacak | i et Egitim Mahendistik " Ogrenci Belgesi ) Dekanitk " Sef , Boliim-Dekaniik-FYK-PDB | Makaminca ilan|30 giin 30 giin 1 Evet
Merkezi Sinav ile Giris Sinavlarina lligkin Usul ve " Fakiiltesi Dekanligi |* Onayli Mezuniyet Belgeleri Makami Fakiilte Sekreteri ",
" " Gormekte olanlar . / . edilir.
Esaslar hakkinda Yonetmelik Onayl Transkriptler Dekan
* Nifus Clizdani
* Ozgegmis
* Calisma Belgesi
* Askerlik Durum Belgesi
* Dilekge
* Detayll Ozgegmis-Yayinlar-Tezler
* Form-1-Miihendislik-ve-Mihendislik-Temel-|
Alani-Puanlama-Formu .
. Memur
16 P | Al Doktor Oretim Uyesi Al Ogretim Uyeligine Yiikseltime ve Atanma Ilan sartlarini taglyan Miihendislik .saivuru Eolrgl: | (YDS, YOKDIL Dekanlik * Sef On Degerlendirme Dekanlik - Bilim 40-45 gii 45 g 1 Evet
ersonel Alimi oktor Ogretim Uyesi Alimi Yénetmeligi ogretim Gyesi adaylari | Fakultesi Dekanligi TOaEFT_r;m il Belgesi ( ’ " Makami * Fakiilte Sekreteri Komisyonu - FYK - PDB Juri Uyeleri -45 gun gun Vel
. . . * Dekan
Onayli Mezuniyet Belgeleri
* Nifus Clizdani
* Calisma Belgesi
* Askerlik Durum Belgesi




T.C.

iZMIR YUKSEK TEKNOLOJi ENSTITUSU
MUHENDISLIK FAKULTESI
HIZMET VE URUN ENVANTERI TABLOSU

HIZMETIN SUNUM SURECINDE

BASARIM GOSTERGELERI

ORON/ HiZET KURUMUN | MEVZUATTA | gy, ELERTRONIK
SIRA RGNS Hi ; ORON/ i ; URUN/ HIZMETIN DAYANAGI MEVZUATIN ADI | URUN/ HIZMETTEN SUNMAKLA i KURUMUN VARSA VARSA BELIRTILEN p ;
NO URON/ HIZMETIN ADI URUN/ HIZMETIN TANIMI VE MADDE NUMARASI YARARLANANLAR | GOREVLIYETKILI| BASVURUDA ISTENEN BELGELER ILKM?\‘EI;;RU PARAF LISTESI YAPMASI GEREKENIG | YAPMASI ORON/ o":irfm“\ T't'é"w‘l &fﬁﬁ
BIRIM ADI YAZISMALAR GEREKEN DIS |  HiZMETIN TAMAMLAN S$AYISI SUNULMADIG!
YAZISMALAR | TAMAMLANMA MA SURESI
SURESI
* Dilekge
* Niyet Mektubu
* Ozgegmis-Yayinlar
* Form-1-Miihendislik-ve-Mihendislik-Temel-|
Alani-Puanlama-Formu
* Yabanci Dil Belgesi (YDS/YOKDIL/TOEFL)
* Onayl Mezuniyet Belgeleri
* Nifus Clizdani * Bolim Sekreteri
e * Pasaport fotokopisi * Boliim Baskani
Oéretim Uyaligine Yikselti At go:ume BYa§l;/uruda Mhendisiik * Yabanci Uyruklu Bilgi Derleme ve Kimlik B¢ On Degerlendi Dekaniik - B
e o gretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atanma ulunan Yabanci iihendislil Formu m n Degerlendirme ekanlik - Bilim |, o .
R Personel Alimi Yabani Uyrukiu Doktor Ogretim Uyesi Alimi Yénetmeligi Uyruklu ogretim Uyesi | Fakiltesi Dekanlidh |« i Defa Galistinlacak Yabanci Uyruklu Baskaniigi g':fm“r Komisyonu - FYK - PDB | Jiiri Uyeleri | 4045 90 45 glin ! Evet
Adaylari Ogretim Elemanlarina lligkin Bilgileri * Fakiilte Sekreteri
Gosterir Tablo * Dekan
* Fotograf (1 adet Biyometrik)
* Galisma Izni Talep Formu
*IYTE Yabanci Uyruklu Ogretim
Elemanlarinin Galistiriimasi veya Bir Ust
Unvana Yikseltilmeleri Bilgi Formu
* Dilekge-Niyet Mektubu
* Detayll Ozgegmis-Yayinlar
* Form-1-Miihendislik-ve-Mihendislik-Temel-
Alani-Puanlama-Formu
* Dogentlik Belgesi
* Baslica Eser(Prof.adaylari igin)
* Yabanci Dil Belgesi (YDS, YOKDIL,
TOEFL) . -
* Onayl Mezuniyet Belgeleri * ;gllziEgee:rgzi
Bolime Bagvuruda : g:;uaspc(z:rltjigfo’:opisi * Bolim Bagskani
" Ogretim Uyeligine Yiikseltime ve Atanma Bulunan Yabanci Miihendislik . . - Bélim - On Degerlendirme . "
18 Personel Alimi ‘Yabanci Uyruklu Dogent ve Profesér Alimi Yénetmeligi Uyruklu dgretim iyesi Fakilltesi Dekanligi F;a"l‘)sncl Uyruklu Bilgi Derleme ve Kimlik Baskanligi  |* Memur Komisyonu - FYK - PDB - 7-10 gin 7 giin 2 Evet
dayl : * Sef
adaylan * llk Defa Calistinlacak Yabanci Uyruklu * g:kulte Sekreteri
Ogretim Elemanlarina lligkin Bilgileri * Dekan
Gosterir Tablo
* Fotograf (1 adet Biyometrik)
* Galisma izni Talep Formu
*IYTE Yabanci Uyruklu Ogretim
Elemanlarinin Galistiriimasi veya Bir Ust
Unvana Yiikseltilmeleri Bilgi Formu
* Memur
Akademik idari Personel Ozlik |Akademik Personel Mentdr atama - . Yeni Atanan Doktor Muhendislik Dekanlik * Sef P . .
19 Islemleri I¥TE Mentriik likeleri Ogretim Uyesi Fakiiltesi Dekanligi - Makami  |* Fakiilte Sekreteri Dekanlik - ligli Ogretim Uyesi - 1gln 1 giin 1 Evet
* Dekan
* Ogretim Uyeligine Yikseltiime ve Atanma + Memur
Akademik Idari Personel Ozliik Yénetmeligi * Yeni atanan akademik | o dicliic Dekanlik  |* Sef
20 N N Atanma - Goreve Baglama * 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu personel L L - . " . Dekanlik - PDB - 1 glin 1gin 10 Evet
Islemleri . . P . . Fakiiltesi Dekanhgi Makami Fakiilte Sekreteri
2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu - Madde Idari personel * Dekan
13/b-4
* Bolim Sekreteri
. * Kurum digindan yeni * Birim Oryantasyon Programi - Botim Basian
21 | Akademik idari Personel Ozlik | Oryantasyon IYTE Oryantasyon Program atanan Muhe .| or Programi Degerlendirme Dekanhk . ey Boliim - Dekanlik - PDB - 4 hafta 4 hafta 7 Evet
Islemleri pe_)rsonel Fakiiltesi Dekanhgi Formu Makami * Sef
dari personel * Fakilte Sekreteri
* Dekan
* Memur
22 Akademik idari Personel Ozliik | Terfi * 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu * Akademik Personel Muhendislik _ _ * Sef Dekanlik - ligili Personel . 1 giin 1 giin 4 Evet
Islemleri * 2547 Sayili Yiksekogretim Kanunu * Idari Personel Fakiiltesi Dekanhgi * Fakiilte Sekreteri 9 9 9
* Dekan




T.C.
iZMIR YUKSEK TEKNOLOJi ENSTITUSU
MUHENDISLIK FAKULTESI
HIZMET VE URUN ENVANTERI TABLOSU
HIZMETIN SUNUM SURECINDE
. . BASARIM GOSTERGELERI " "
ORON/ HiZET KURUMUN | MEVZUATTA | gy, ELERTRONIK
SIRA RGNS Hi ; ORON/ i ; URUN/ HIZMETIN DAYANAGI MEVZUATIN ADI | URUN/ HIZMETTEN SUNMAKLA i KURUMUN VARSA VARSA BELIRTILEN p ;
NO URON/ HIZMETIN ADI URUN/ HIZMETIN TANIMI VE MADDE NUMARASI YARARLANANLAR | GOREVLIYETKILI| BASVURUDA ISTENEN BELGELER | WK BASVURUL o) paF LisTESI YAPMASI GEREKENIG | YAPMASI ORON/ HIZMETIN (YILLIK] ~ OLARAK
s MAKAMI h " ORTALAMA | ISLEM SUNULUP
BIRIM ADI YAZISMALAR GEREKEN DI$ HIZMETIN TAMAMLAN | SAYISI| SUNULMADIGI
YAZISMALAR | TAMAMLANMA MA SURESI
SURESI
* Bolim Sekreteri
* Bolim Bagskani
Akademik Idari Personel Ozliik |Emeklilik * 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu * Akademik Personel Miihendislik P " Bolim . " "
2 islemleri * 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu * Idari Personel Fakiiltesi Dekanhgi llisik Kesme Belgesi Bagkanligr |, gl:fmur BolGm - Dekanlik - PDB : 10 gin 10 gln 2 Evet
* Fakillte Sekreteri
* Dekan
* Bolim Sekreteri
* Bolim Bagskani
Akademik Personel Ozliik Personel Istifa * 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu * Akademik Personel Miihendislik P " Bolim . " "
24 islemleri * 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu * Idari Personel Fakiiltesi Dekanhgi llisik Kesme Belgesi Bagkanlig BolGm - Dekanlik - PDB : 10 gin 10 gln 2 Evet
* Fakillte Sekreteri
* Dekan
* Memur
Akademik Idari Personel Ozliik N O, 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu - Madde 13/b- |* Akademik Personel Miihendislik * Sef P . "
25 islemleri Gorev Yeri Degisikligi 4 * Idari Personel Fakiiltesi Dekanligi - - * Fakillte Sekreteri Dekanlik - ligili Personel - 1.gin 1.gn 5 Evet
* Dekan
* Dilekge * Bolim Sekreteri
* Niyet Mektubu * Bolim Baskani
Mihendislik * Ozgegmis ve Yayin Listesi Bélim
26 Gorev Siresi Uzatma Doktor Ogretim Uyesi Gérev Siresi Uzatma 2547 Sayil Yiksekogretim Kanunu - Madde 23 Akademik personel L . |* Bilimsel Faaliyet Raporu o * Memur Bolim-Dekanlik-FYK-PDB - 2ay 2ay 3 Evet
Fakdiltesi Dekanhd |, . - . - Baskanligr |,
Form 1 - Miihendislik ve Miihendislik Sef
Temel Alan Puanlama Formu * Fakilte Sekreteri
* Bolum Gorlsi * Dekan
* Bélim Sekreteri
* Bolim Baskani
27 Gérev Silresi Uzatma Ogretim Goreviisi Gorev Silresi Uzatma 2547 Sayili Yikksekdgretim Kanunu - Madde 31 | Akademik personel Mhendislik | Dilekge Bolim BGlim - Dekanlik - PDB - 1a 1a 0 Evet
d Y g P Fakdiltesi Dekanh@: | * Bilimsel Faaliyet Raporu Bagkanlig Y Y
* Fakilte Sekreteri
* Dekan
* Bolim Sekreteri
* Bolim Bagskani
28 Gorev Siresi Uzatma 33/a Arastirma Gorevlisi Gorev Siiresi Uzatma 2547 Sayili Yiksekogretim Kanunu - Madde 33/a |Akademik personel M“h?"d'S“k . D.”.ekce " BOIum. Bélim - Dekanlik - PDB - 1ay 1ay 8 Evet
Fakdiltesi Dekanh@: | * Bilimsel Faaliyet Raporu Bagkanlig
* Fakillte Sekreteri
* Dekan
* Bolim Sekreteri
* Dilekge Bolum Bagkani
29 Gérev Siiresi Uzatma 50/d Arastirma Gorevlisi Gorev Siiresi Uzatma 2547 Sayil Yitksekogretim Kanunu - Madde 50/d |Akademik personel Muhendistik _|* Faaliyet Raporu Bolim Boliim - Dekanlik - PDB - 1ay 1ay 10 Evet
Fakdiltesi Dekanh@r |* Transkript Bagkanlig
* Fakillte Sekreteri
* Dekan
* Dilekge
* Bilimsel Faaliyet Raporu
* Yabanci Uyruklu Bilgi Derleme ve Kimlik
Formu
* Yabanci Uyruklu Ogretim Elemani * Bolim Sekreteri
Calistirimasi ve Bir Ust Unvana * Boliim Bagkani
- " * 2547 sayih Yiksekogretim Kanunu - Madde 34. o - Yi i i Incell ve Deg irme .
30 Calisma Izni Uzatma Yabanci Uyruklu Ogretim Elemani Calisma lzni * 2914 sayil Yiiksekogretim Personel Kanunu - |Akademik personel M“h?"d'S“k . |Komisyonu Raporu B m Memur Bélim - Dekanlik - PDB - 1ay 1ay 8 Evet
Uzatilmasi Fakdiltesi Dekanhd |, P Baskanligr |,
Madde 16 Yabanci Uyruklu Ogretim Elemanlarinin ef
Calistirimasi ve Bir Ust Unvana * Faklte Sekreteri
Yiikseltilmesi Bilgi Formu (Form iginde * Dekan
bélim gérist ve galistirima gerekgesi var.)
* Galisma Izni Talep Formu
* Pasaport Fotokopisi
*H1 Q1 indeks yayinlar
* Bélim Sekreteri
* Bolim Baskani
31 Ogretim Uyesi Talepleri Bo[umlerdve_n gelgn Ogretim elemant taleplerinin 2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu Akademik personel M“h?"d'S“k ~|Bolim Kurulu Karari BOIum. Memur Bélim - Dekanlik - PDB - 7 gin 7 giin 2 Evet
degerlendirilmesi. Fakiiltesi Dekanhgi Baskanligr |, Sef
* Fakilte Sekreteri
* Dekan




T.C.
IZMIR YUKSEK TEKNOLOJI ENSTITUSU
MUHENDISLIK FAKULTESI
HIZMET VE URUN ENVANTERI TABLOSU
HIZMETIN SUNUM SURECINDE
. . BASARIM TERGELERI " "
ORON/ HiZET KURUMUN | MEVZUATTA | gy, ELERTRONIK
SIRA RGNS Hi ; ORON/ i ; URUN/ HIZMETIN DAYANAGI MEVZUATIN ADI | URUN/ HIZMETTEN SUNMAKLA i KURUMUN VARSA VARSA BELIRTILEN p ;
NO URON/ HIZMETIN ADI URUN/ HIZMETIN TANIMI VE MADDE NUMARASI YARARLANANLAR | GOREVLIYETKILI| BASVURUDA ISTENEN BELGELER ILKM?\‘EI!;RU PARAF LISTESI YAPMASI GEREKENIG | YAPMASI ORON/ O":irfm“\ T't'é"w‘l &fﬁﬁ
BIRIM ADI YAZISMALAR GEREKEN DIS |  HiZMETIN TAMAMLAN S$AYISI SUNULMADIG!
YAZISMALAR | TAMAMLANMA MA SURESI
SURESI
* Bolum Sekreteri
* Balim * Bolim Baskani
Is saghg ve giivenligi konusunda iletilen taleplerin * Akademik Personel Mihendislik Dilekce Baskanhgi |- Boliim - Dekanlik - IYTE Is
1 is Saghg ve Giivenligi islemleri o] iriimesi, duyuru ve bilgil irme yazilarinin {6331 Sayili Is Sagh@ ve Giivenligi Kanunu * dari Personel PR < 4 . 5 9 * Memur Sagligi ve Giivenligi - 1gin 2 gin 30 Hayir
e . . e . Fakiiltesi Dekanhgi Dekanlik |, AN
Bolumlere iletilmesi. Ogrenci Makam Sef Koordinatorlugi
* Fakillte Sekreteri
* Dekan
* Bolim Sekreteri
* Balim * Bolum Bagkani
Bolim indan veya 1 gelen Devlet Binalari Isletme, Bakim, Onarim * Akademik Personel . - " o . .
2 Bina Ariza-Tadilat Talepleri  |ariza bildirimleri ile tadilat taleplerinin Yonetmeligi * Idari Personel M“h?"d'S“k - Dilekge l?a§kanl|g| Bo!um y Deka"!'k - Yapi Isteri - 1gin 2 gin 40 Hayir
- - . e . Fakiiltesi Dekanhgi Dekanlik Daire Bagkanhgi
degerlendirilmesi. Ogrenci Makam
* Fakillte Sekreteri
* Dekan
« Bslim * Bolim Sekreteri
o * Bolim Bagskani
Kimyasal atiklarin uzaklagtiriimasi konusunda Bagkaniigi
. f . " A . - . |29314 Sayili Atik Yonetimi Yonetmeligi * Akademik Personel Miihendislik Dilekge * Dekanhk |, Boliim - Dekanlik - [YTE Atik "
3 Kimyasal Atik Islemleri sorumlularin belirlenmesi, taleplerin degerlendiriimesi, . s " PR < Memur - A - 1gin 1 hafta 2 Hayir
P Ogrenci Fakiiltesi Dekanhgi Makami . Yonetim Birimi
bildirim ve duyurularin yapilmasi. * Atk Yénetim ef
A * Fakillte Sekreteri
Birimi * Dekan
* Bolim Sekreteri
* Bolim Bagskani
4 | Etkinlik isin Malzeme ve Hizmet |Blim inca di icin . . i‘l\jk:rid;’:r':;zs""e' Mihendislik ~|pu Bolim | o BBlim - Dekanlik - Destek . 1 gin 2 qin 35 Hayir
Talepleri iletilen taleplerin degerlendiriimesi. « Ogron Fakilltesi Dekanhgi | Baskanlig! |, oot Hizmetleri Sube Midirligi 9 9 v
* Fakillte Sekreteri
* Dekan
* Bélim Sekreteri
* Bolim Bagskani
. . N PR * 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu * Akademik Personel . - " . .
5 | Mesai Sonrasi Galisma Talebi | Personelin mesai saatleri diginda Bolim binalarinda |, 55,7 sau1 yikseksgretim Kanunu * idari Personel Mahendislik | Dilekge Bolim Boltm - Dekanlk - Destek. - 1gin 2 giin 20 Hayir
calisma taleplerinin dederlendirilmesi. . . A . Fakiiltesi Dekanhgi Baskanlig Hizmetleri Sube Mudurligi
4857 Sayili Is Kanunu Ogrenci
* Fakillte Sekreteri
* Dekan
* Bélim Sekreteri
* Bolim Bagskani
Mezuniyet Toreni ve Tanitim | Mezuniyet Toreni ve Tanitim Giinlerinde gorev alacak * Akademik Personel Miihendislik Dekanlik . " "
6 Gorevlendirmeleri akademik personelin belirlenmesi. : * Ogrenci Fakiiltesi Dekanligi - Makami BOlGm - Dekanlik - SKS : 1 glin 2gln ! Hayir
* Fakilte Sekreteri
* Dekan
* Bélim Sekreteri
* Bolim Bagskani
. |Ogrencilerin Enstitimiiz yerleskesinde bulunan KYK " : Miihendislik " Bélim Bolim - Dekanlik - Yazi Isleri " -
KYK Yurtta Kalma Talepl, - * -
7 urita Kaima faleplert yurtlarinda barinma taleplerinin degerlendirilmesi. Ogrenci Fakiiltesi Dekanhgi Dilekge Bagkanligi |, gl:fmur Sube Midurligu 1 gln 15 gin 300 Hayir
* Fakilte Sekreteri
* Dekan
* Bolim Sekreteri
* Akademik Personel Boltm Bagkant
- " Miihendislik Fakiiltesinin Yillik Birim Faaliyet 5018 Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu - * Idari Personel Miihendislik . Her yil Ocak ay1
8 Yillik Birim Faaliyet Raporu Raporunun hazirlanmasi. Madde 41 * Ogrenci Fakiiltesi Dekanligi - : BolGm - Dekanlik - SGDB : sonuna kadar Tay 1 Hayir
Dis Paydaslar * Fakillte Sekreteri
* Dekan
* 2547 Yiiksekogretim Kanunu - Madde 44 . gélﬂ: S:kz‘::'
* 5018 Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu * Akademik Personel ¥
9 Birim ic Degerlendirme Raporu Miihendislik Fakiiltesi ve bagl Bélimlerin yillik birim  [* 5436 Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu lle |* idari Personel Miihendislik ~ ~ Bolim - Dekanlik - Kalite . Her yil Ocak ay1 1a 1 Hayir
¢ Deg P i¢ degerlendirme raporlarinin hazirlanmasi. Bazi Kanun ve Kanun Hilkmiinde Kararnamelerde |* Ogrenci Fakiiltesi Dekanhgi Koordinatérliga sonuna kadar Y Y
Degisiklik Yapiimasi Hakkinda Kanun * Dig Paydaslar * Fakiilte Sekreteri
* Yiksekogretim Kalite Giivencesi Yonetmeligi * Dekan




T.C.
iZMIR YUKSEK TEKNOLOJi ENSTITUSU
MUHENDISLIK FAKULTESI
HIZMET VE URUN ENVANTERI TABLOSU
HIZMETIN SUNUM SURECINDE
BASARIM GOSTERGELERI
URON/ HizMETI KURUMUN MEVZUATTA URUN/ EEEIIZ(¥:;IFT|K
SIRA URUN/ HIZMETIN DAYANAGI MEVZUATIN ADI | URUN/ HIZMETTEN SUNMAKLA KURUMUN VARSA VARSA BELIRTILEN
NO ORON/ HIZMETIN ADI ORON/ HIZMETIN TANIMI VE MADDE NUMARASI YARARLANANLAR | GOREVLIYETKILI| BASVURUDA ISTENEN BELGELER | ILKBASVURU|  oopir ) isTES YAPMASI GEREKENIG | YAPMASI ORON/ HIZMETIN | YILLIK | OLARAK
MAKAMI ORTALAMA | ISLEM SUNULUP
BIRIM ADI YAZISMALAR GEREKEN DIS HIZMETIN TAMAMLAN | SAYisi| SUNULMADIGI
YAZISMALAR | TAMAMLANMA MA SURESI
SURESI
* Bolum Sekreteri
* Bolim Bagkani
. Bolim Baskanliklarindan iletilen arag tahsisi . * Akademik Personel Muhendislik . Bolim . Bolim - Dekanlik - Destek . . .
10 Arag Talepleri taleplerinin degerlendirilmesi. 237 Sayili Tagit Kanunu - Madde 7 * Ogrenci Fakiiltesi Dekanhgi Dilekge Baskanligi |, gleefmur Hizmetleri Sube Mudurligi 1 giin 1 giin 15 Hayr
* Fakiilte Sekreteri
* Dekan
* Bolim Sekreteri
* Bolim Bagkani
Akademik Tegvik Komisyonu Uyelerinin belirlenmesi |, " P - - . - P
1" Akademik Tesvik Bagvurular |ve akademik tesvik basvuru listelerinin Aragtirmalar . 2914 Sa,ylll YuKsekogret[m F"_ersonel'tﬁanunu * Akademik Personel MUh?ndls“k .| Dilekge Bolum~ * Memur Boltm - Dekankllk I - 1 giin 1 giin 2 Hayir
NS A " Akademik Tesvik Odenegi Yénetmeligi Fakiiltesi Dekanhgi Baskanligi |, Arastirmalar Direktorligi
Direktérligine iletiimesi. Sef
* Fakiilte Sekreteri
* Dekan
* Bolum Sekreteri
* Bolim Bagkani
. " Boliim Bagkanliklarindan iletilen, Ogretim Py, " Muhendislik " Bolim . Bolum- Dekanlik - . o o
12 Bulus Bildirimleri elemanlarinin Bulug Bildirimlerinin degerlendirilmesi. 6769 Sayili Sinai Miilkiyet Kanunu Akademik Personel Fakiiltesi Dekanhgi Dilekge Baskanligi |, gleefmur Arastirmalar Direktorligi 1 giin 1 giin " Hayr
* Fakiilte Sekreteri
* Dekan
* Bélim Sekreteri
* Bolim Bagskani
Kurum digindan gelen analiz taleplerinin ilgili Bélim . , ' . I -
13 Analiz Sonug Talepleri Baskanligina iletiimesi ve Bolim Bagkanlhigindan ngre okfflf.m ve Analiz Laboratuvarian Yeterlik Akademik Personel M“h?"d'S“k . |Kurum Digi Gelen Analiz Talep Yazisi Dekanlik * Memur Bolim - Dekanlik - lgili Birim - 7-15 giin 7-15 giin 8 Hayir
: . " N Yonetmeligi Fakiiltesi Dekanhgi Makami . veya Kurum
gelen analiz sonuglarinin génderilmesi. Sef
* Fakillte Sekreteri
* Dekan
* Bélim Sekreteri
* Akademik Personel Cumhurbaskan “Bolum Bagkani
14 CIMER Basvurular .Cu.mhurba§kanllg| |Iet|§|m Merkgzlnden Birimimize 5@90 Say!IJ.Cumhurbaskanllgl lletisim Merkezi . |d?n Pe.rsonel Muhgndlsllk _|ciMER Basvurusu g lletisim | * Memur Bolum -"D?kérll.l.k - Yazi Isleri . 7 gin 7 gin 3 Evet
iletilen basvurularin degerlendirilip cevaplanmasi. Yonetmeligi Ogrenci Fakiiltesi Dekanhgi Merkezi * Sef Sube Midurligi
Dis Paydaslar * Fakillte Sekreteri
* Dekan
* Bolim Sekreteri
. * Bolim Bagkani
VPN / E-Posta / Web Sayfasi | Personel velveya égrencilerin VPN / E-Posta / Web |, 1Y | Kisisel WEB Sayfasi Servisi Kullanim - Akademik Personel Mihendistik |, Dekee Bolim  |. 7 Bliim - Dekanlik - Bilgi Islem ) )
15 Agma Talepleri Sayfasi agma taleplerinin degerlendirilmesi. Yénergesi Idari Personel Fakiiltesi Dekanhgi E-Posta Agma Talep Formu Baskanlig Memur Daire Bagkanhgi - 2gin 1 giin 3 Hayr
¢ P ¢ P 9 : * IYTE E-Posta Kullanim Yénergesi * Ogrenci 9 |- VPN Erigim Talep Formu s 9 * Sef 5 9
* Fakiilte Sekreteri
* Dekan
Duyurular (Sempozyum, Kongre, |Kurum igi ve digindan gelen duyurularin Bélim . Akademik Personel Miihendislik Dekanlik : gleefmur
16 Calistay, Proje, Egitim) Baskanliklarina iletilmesi. : . Igg:le:’grsonel Fakiiltesi Dekanhgi Duyuru Yazilar Makami * Fakiilte Sekreteri Dekanltk - Bolim : 1 glin Tgin 400 Hayir
* Dekan




T.C.
IZMIR YUKSEK TEKNOLOJI ENSTITUSU
MUHENDISLIK FAKULTESI
HIZMET VE URUN ENVANTERI TABLOSU
HIZMETIN SUNUM SURECINDE
. . BASARIM STERGELERI " "
UROUN/ HiZMETI KURUMUN MEVZUATTA URUN/ EI’.“EIT(¥:1O-I:I‘IK
SIRA RGNS Hi ; ORON/ i ; URUN/ HIZMETIN DAYANAGI MEVZUATIN ADI | URUN/ HIZMETTEN SUNMAKLA i KURUMUN VARSA VARSA BELIRTILEN p ;
NO URON/ HIZMETIN ADI URUN/ HIZMETIN TANIMI VE MADDE NUMARASI YARARLANANLAR | GOREVLIYETKILI| ~BASVURUDA ISTENEN BELGELER | WK BASVURUL o) paF LisTESI YAPMASI GEREKENIG | YAPMASI ORON/ HIZMETIN (YILLIK] ~ OLARAK
s MAKAMI h " ORTALAMA | ISLEM SUNULUP
BIRIM ADI YAZISMALAR GEREKEN DI$ HIZMETIN TAMAMLAN | SAYISI| SUNULMADIGI
YAZISMALAR | TAMAMLANMA MA SURESI
SURESI
Maas Karsihigi Ders Yiikiini Asarak Ek Ders Aimaya * Memur
1 Ek Ders Odemesi Hak Kazanan Ogretim Elemanlarina Yapilan . 2547 Sayih Yyksekg@ret!m Kanunu Akademik Personel M“h?"d'S“k | Aylik Ek Ders Yiikii Bildirim Formu UBYS E!.( Pers . Sef " . - - Ma-“ B_ul_ge il i ?oyu_nca 8 Evet
Odemeler 2914 Sayil Yiksekdgretim Personel Kanunu Fakdltesi Dekanlig Modult Eatulte Sekreteri Igerisinde Siren I
* Dekan
" O AE * Memur "
N Teorik Dersler [gin Ogretim Elemanlarinin N . A . - . A Yilda Iki
2 Yaryllsonu ,(Ema‘) Sl_nav Gergeklestirmis Olduklari Sinavlar igin Yapilan . 2547 Sayih Yyksekg@ret!m Kanunu Akademik Personel M“h?"d'S“k .| Yariyilsonu Sinav Ucret Formu UBYS E!.( Pers . Sef " . - - Ma-“ B_ul_ge il Dénem iki 2 Evet
Ucretleri Odemesi Odemeler 2914 Sayil Yiksekdgretim Personel Kanunu Fakdltesi Dekanlig Modult Fakiilte Sekreteri Igerisinde Hafta
* Dekan
* Dilekge
* Kimlik Fotokopisi
* Fotograf * Memur
31. Madde K: Y dgretim K 31. Maddesi Uyarinca . S . * Diploma Fotokopisi . . R )
3 Gérevlendirilenlere Odenen Ders Saati Karsiligi Ucret Odenmek Uzere . 2547 Sayih Yyksekg@ret!m Kanunu Akademik Personel M“h?"d'S“k . |* Detayll Akademik CV BOIum. . Sef " . Bolim - Dekanlik - Rektorlik - Ma-“ B_ul_ge il Her Ay Bir 8 Evet
o - " et 2914 Sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu Fakdiltesi Dekanhd |, o " " Bagkanlig Fakiilte Sekreteri Igerisinde Hafta
Ucret Gorevlendirlen Kisilere Yapilan Odemeler Sosyal Giivenlik Durum Belgesi .
. e Dekan
Adli Sicil Kaydi
* Yabanci Dil Bilgisi
* 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu * Memur
Yaz Okulu Ucretlerinin Yaz Okulunda Ders Agan Ogretim Elemanlarina * 2914 Sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu " Miihendislik * Ders Ykii Bildirim Formu Bolim * Sef . - Mali Bitge Yili
4 Odenmesi Yapilan Odemeler * Yuksekogretim Kurumlarinda Yurutulen Yaz- Akademik Personel Fakilltesi Dekanligi [* Sinav Ucret Formu Bagkanligl  |* Fakiilte Sekreteri Boltm - Dekanlik - Rektsriiik - igerisinde 1AY 1 Evet
Okullari Programlari Uygulama Esas ve Usulleri * Dekan
SGK Girisi Igin
En Geg ise
Baslangig
Staj ve 31. Madde Kapsaminda Gorevlendirilen Kisiler |* 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu * Ogrencilerden Staj Basvuru Evraklar * Memur Tg::g;?:g;;j::‘
. : Adina Sosyal Giivenlik Kurumu Sistemi Uzerinden Ise |* 2914 Sayili Yiiksekdgretim Personel Kanunu * Akademik Personel Miihendislik . 9 " Sta) Bagvuru Bélim * Sef P
5 SGK Girig Cikis Islemleri - . o -~ L . " " . A " L L 31. Madde Gorevliendirmesi Bagvuru o . " " - - Strekli 100 Evet
Giris Bildirgesi ve Isten Ayrilis Bildirgesinin 5510 Sayili Sosyal Giivenlik Kanunu Ogrenci Fakiiltesi Dekanhgi Bagkanlig Fakiilte Sekreteri .
" ! . P Evraklan . SGK Cikist Igin
Duzenlenmesi 3308 Sayili Mesleki Egitim Kanunu Dekan Isin Bitis
Tarihinden
Sonraki 10 Gin
Igerisinde
E Programi K Gelir Idaresi * Memur
Muhtasar Prim ve Hizmet " ) * 5510 Sayili Sosyal Givenlik Kanunu * Akademik Personel Miihendislik * Sef Her Ayin 21'ine n
6 . Baskanligina Aylik Muhtasar ve Hizmet . " L . A " L L - - . " . - - 2 Gin 12 Evet
Beyannamesi Pibign - N " 193 Sayil Gelir Vergisi Kanunu Ogrenci Fakiiltesi Dekanhgi Fakiilte Sekreteri Kadar
Beyannamesinin Diizenlerek Gonderilmesi * Dekan
Dokior retim Uyesi Jiii Doktor Ogretim Uyesi Degerlendirme Raporu ile Dogentlik Degerlendirmesi ile Ogretim Uyeligine Mihendislik Dekanhik : gl:fmur Mali Biitge Yil
7 9 Y Birlikte Teslim Edilen Jiri Odeme Formuna Istinaden |Atanma Siireglerinde Gérev Alan Jiiri Uyelerine | Akademik Personel P .| Doktor Ogretim Uyesi Jiiri Odeme Formu . " . - - 2 Bultg 1Ay - Hayir
Odemesi o . Fakiiltesi Dekanhgi Makami Fakiilte Sekreteri Igerisinde
Yapilan Odemeler Odenecek Ucrete lliskin Usul ve Esaslar * Dekan
Tiketim Malzemelerinin Diizenli Periyotlarda * Memur
- . - i Sayimlarinin irilerek * 24968 Sayili Mal Alimlari Denetim Muayene ve |* Akademik Personel . - .
g | TUketim Malzemeleri Stok Takibi | b gy iuierin Satin Alma Birimine Bildirilmesi. Kabul Islerine Dair Yonetmelik * idari Personel Mahendistik - - o Sef ) Dekanlik - SGDB - - 1 Giin 12 Hayir
ve Cikis Raporu Diizenlenmesi L . . . . A . Fakiiltesi Dekanhgi Fakiilte Sekreteri
Ambradan Gikist Yapilan Tiiketim Malzemeleri Igin Tasinir Mal Yonetmeligi Ogrenci * Dekan
Rapor Dii i




T.C.

iZMIR YUKSEK TEKNOLOJi ENSTITUSU
MUHENDISLIK FAKULTESI
HIZMET VE URUN ENVANTERI TABLOSU

SIRA
NO

URUN/ HiZMETIN ADI

URUN/ HiZMETIN TANIMI

URUN/ HiZMETIN DAYANAGI MEVZUATIN ADI
VE MADDE NUMARASI

URUN/ HIZMETTEN
YARARLANANLAR

URUN/ HiZMETi
SUNMAKLA
GOREVLI/YETKILI
BiRIM ADI

HIZMETIN SUNUM SURECINDE

| BASARIM (
KURUMUN [ MEVZUATTA
. iLK BASVURU o KURUMUN VARSA VARSA BELIRTILEN
BASVURUDA ISTENEN BELGELER MAKAMI PARAF LISTESI YAPMASI GEREKEN iG YAPMASI ORON/
YAZISMALAR GEREKENDI§|  HiZMETIN
YAZISMALAR | TAMAMLANMA
SURESI

URUN/
HIZMETIN
ORTALAMA
TAMAMLAN
MA SURESI

STERGELERI

YILLIK
iSLEM
SAYISI

HIZMETIN
ELEKTRONIK
OLARAK
SUNULUP
SUNULMADIGI

Rektorliik Tarafindan Alimi Gergeklestiri . . . . * Memur
L ve Sarf i |L ve sarf Iigi Bolimde ligili |, 22968 Sayili Mal Almar: Denetim Muayene ve | Akademik Personel Mithendislik Bolim  |* Sef )
9 L i . L . - . Kabul Iglerine Dair Yénetmelik Idari Personel L L - o . " . - - - 1 Gin 12 Hayir
Girig / Cikig Islemleri Kisilere Yonelendirilerek Giris Cikis Kayitlarinin . . e . Fakiiltesi Dekanhgi Bagkanlig Fakiilte Sekreteri
Tasinir Mal Yonetmeligi Ogrenci .
Tutulmasi. Dekan
Rektdrluk Tarafindan Alimi Gergeklestirilen Demirbag * Memur
Demirbas Malzemelerin Malzemelerinin ligi Birim ve ligili Kigiye Zimmetinin * 24968 Sayili Mal Alimlari Denetim Muayene ve |* Akademik Personel Mihendislik Bélim * Sef
10 Barkodlama ve Envanter Takip |Gergeklestirilerek Barkodlanmasi. Demirbagin Kabul islerine Dair Yonetmelik * idari Personel L L - o . " . - - - 1 Gin 100 Hayir
. S . . . A . Fakiiltesi Dekanhgi Bagkanlig Fakiilte Sekreteri
Islemleri Hurdaya Ayrilmasi veya Kisinin Birimden Ayriimasi Tasinir Mal Yonetmeligi Ogrenci .
N . P N Dekan
D Demirbas Zi D
* Bélim Sekreteri
PR, * Bolim Bagskani
" PP Bolim
Ihtiyag duyulan drinlerin satin alinmasi konusunda + Akademik Personel Mihendislik Baskanh!
11 Satin Alma Islemleri iletilen taleplerin degerlendirilmesi ve satin alma 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu - Madde 22/d P P .| Dilekce . 3 9 B6lim - Dekanlik - - 5 giin 50 Hayir
. L . N Idari Personel Fakiiltesi Dekanhgi Dekanlik
isleminin gergeklestiriimesi. Makam
* Fakillte Sekreteri
* Dekan
TUBITAK Kaynaklarindan Genel Biitce * Béliim Sekreteri
Kapsamindaki Kamu Idareleri ile Ozel Biitgeli + Balam * Boliim Bagkani
Proje itciilerinden gelen proje Dekanlik payindan |Idarelere Proje Karsiligi Akatarilacak Tutarlarin . " . - . L P o
12 Proje Satin Alma Islemleri alinmasi talep edilen Griinlerin evraklarinin hazirlanip |Harcanmasi Ve TUBITAK Tarafindan Yiriitiilen . g'far:re‘;?'k Personel Fakm:‘el?rgj;l;h“l . g:gg?ﬂa Fatura ??:;;r::?k' ﬁgljurz‘inazel;:nl;itimf’mje - - - 30 Hayir
Proje Koordinasyon Birimine iletilmesi. Dis Destekli Projelerin Haracamalarinin 9 g Mok Y
Gergeklestirimesine lliskin Esas Ve Usuller akaml |+ Fakiilte Sekreteri
* Dekan
* Bolim Sekreteri
* Bolim * Boélim Bagskani
Yolluk inin degerlendirilmesi ve & * 2547 Sayili Yiksekdgretim Kanunu -Madde 39 |* Akademik Personel Miihendislik Baskanligi
13 Yolluk Islemleri P erini mest . V! g L e .| Dilekge * Dekanlik Boliim - Dekanlik - - 3 giin 5 Hayir
gerceklestirimesi. 6245 Sayill Harcirah Kanunu Idari Personel Fakdltesi Dekanlig Makam
* Fakillte Sekreteri
* Dekan
* Bélim Sekreteri
* Balim * Bolim Bagskani
o Bolim Bagskanliklari ve Dekanlik tarafindan talep . " . - X
14 Yaziim, B"g'“yaf Donanim edilen yazilim, bilgisayar ve donanim taleplerinin - . Aka.dem'k Personel M“h?"d'S“k .| Dilekce l?a§kanl|g| Boliim - Dekanlik - BiDB - - - 1 Hayir
Talepleri M - " Idari Personel Fakiiltesi Dekanhgi Dekanlik
degerlendirilmesi. Makam
* Fakilte Sekreteri
* Dekan
* Bélim Sekreteri
* Balim Bolim Bagkani
Menkul Mal, Gayrimaddi Hak Bolim Baskanliklari ve Dekanlik tarafindan talep f ~ * Akademik Personel Miihendislik Dilekge Bagskanlig Bt - . . "
15 Alim, Bakim ve Onarim Giderleri |edilen cihazlarin bakim ve onarimlarinin yaptirimasi 4734 Sayilt Kamu Ihale Kanunu - Madde 22/d * dari Personel Fakiiltesi Dekanhgi * Dekanlik Boldm - Dekanlik 3.gln 20 Hayir
Makami . Eoiiite Sekreteri
* Dekan
* Bélim Sekreteri
* Balim * Bolim Bagskani
Ay bazinda serbest birakilan biitge kalemlerinin takip Mihendislik Baskanh!
16 |Biitge islemleri edilmesi ve 3 yillik tahmini biitgenin hazirlaip e-biitce - * idari Personel L L - . S 9 Bolum - Dekanlik - SGDB - - - 1 Hayir
. . P Fakiiltesi Dekanhgi Dekanlik |,
giriinin Makam Sef
* Fakillte Sekreteri

* Dekan




T.C.
iZMIR YUKSEK TEKNOLOJI ENSTITUSU
MUHENDISLIK FAKULTESI
HIZMET VE URUN ENVANTERI TABLOSU
HIZMETIN SUNUM SURECINDE
BASARIM GOSTERGELERI
URUN/ HIZMETI KURUMUN | MEVZUATTA | oy, Efslﬂiyxm
SIRA URUN/ HIZMETIN DAYANAGI MEVZUATIN ADI | URUN/ HIZMETTEN SUNMAKLA KURUMUN VARSA VARSA BELIRTILEN
NO ORON/ HIZMETIN ADI ORON/ HIZMETIN TANIMI VE MADDE NUMARASI YARARLANANLAR |GOREVLIYETKILI| BASVURUDA ISTENEN BELGELER |ILKBASVURU|  oopr ) isTESi YAPMASI GEREKENIG | YAPMASI ORON/ HIZMETIN | YILLIK | OLARAK
MAKAMI ORTALAMA | ISLEM SUNULUP
BIRIM ADI YAZISMALAR GEREKEN DIS HIZMETIN TAMAMLAN | sAYisi| SUNULMADIGI
YAZISMALAR | TAMAMLANMA MA SURESI
SURESI
. * Atama Onay!
657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu . . .
* 2547 Sayili Yiksekogretim Kanunu DAE?B’::ELT:‘:;;:?” * Memur
17 Maas Odemesi (;‘_57 Sayili Dev!et Memurlari Kanununa Tabi Personele . 2914 Sayili Yuksekogretlm Personel Kanu?u . Akaqemlk Personel Muhn_endlsllk ) * Aile Durum Bildirimi Personel D?lre : Sef . ) _ _ 30 Giin 15 Giin 12 Evet (E-Deviet)
Ucret Odemesi. 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglk Idari Personel Fakdiltesi Dekanhgr | , N Bagskanlig Fakiilte Sekreteri
N Banka Hesap Numarasini Gésteren Belge .
Sigortas| Kanunu . L Dekan
* 5434 Sayili Emekli Sandigi Kanunu BES Giris Formu
V! 9 * ligili Ay Terfi Kararnamesi
‘  Memur Yetkili Sendika
18 Sendika Islemleri Calisan Personelin Sendika Islemleri. 4(588 Sayili Kamu Gérevlileri Sendikalari ve Toplu . Akaqemlk Personel Muhn_endlsllk ) . ”Sepdlka Uye_llk Formu Personel D?lre : Sef . ) _ Sube 30 Giin 15 Giin Degisk Evet
Sozlesme Kanunu Idari Personel Fakiiltesi Dekanhgi Uyelikten Cekilme Formu Baskanlig Fakiilte Sekreteri Baskanliklar! en
* Dekan ¥
* Yolluk Talep Dilekgesi * Bolim Sekreteri
* Nakil imuhaberi * Balim * Bolim Baskani
g * 6245 Sayili Harcirah Kanunu " . - * Personel Hareket Onayi o - Strateji Gelistirme Daire S
19 Yoliuk I§Igm|en (Su_rekll Qorev Yurtigi Siirekli Gérev Yollugunun Odenmesi. * ligili Y1l Merkezi Yénetim Biitge Kanunu Kururn_a Nakil Gelen ve M“h?"d'S“k L * Yolluk Bildirimi l?a§kanl|g| * Memur Baskanligina Teslim Tutanagi - - 5is Ginii Degisk Hayir
Yollugu-Emekli-Nakil) . PR Sy ... [Emekli Olan Personel Fakiiltesi Dekanhgi . . Dekanlik |, en
Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi Emeklilerde OLUR Yazisi Makam Sef Yapilmasi
* SGK Emekli Ayliginin Baglanmasina * Fakiilte Sekreteri
lligkin Yazi * Dekan
* Bolim Sekreteri
* 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu * Maliye Bakanliginca Giyecek Yardim * Baliim * Bolim Bagkani
* Memurlara Yapilacak Giyecek Yardimi Mihendislik inin Y o Strateji Gelistirme Daire
20 Giyim Yardimi Odeme Idari Personelin Giyim Yardimi Odeme Islemleri. Yonetmeligi Idari Personel ynendl . |* Giyim Yardimindan Yararlanacak Personel| * Memur Baskanligina Teslim Tutanagi - - 5 Gin 10 Hayir
. " A Fakdiltesi Dekanhgi N " Dekanlik |,
Giyecek Yardimi Yénetmeliginin Uygulanmasina Listesi Makami Sef Yapilmas|
Dair Genelge * Odeme Oluru * Fakiilte Sekreteri
* Dekan
* Bolum Sekreteri
* 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu * B3liim * Bolim Bagkani
L . ; " o " - . * 2914 Sayili Yiksekogretim Personel Kanunu . - PR, A . . Strateji Gelistirme Daire
21 Ozliik Islemlerine Ait Cesitli Vekalet U;retl ve Cesitli Zam ve Tazminatlarin * 2547 Sayili Yiksekdgretim Kanunu Personel Muhn_endlsllk ) Vekalet, Ikinci Gorev ve Diger Islemler igin ?askanllgl Memur Bagkanligina Teslim Tutanagi . . 5 Giin 108 Hayir
demeler Odenmesi. . Fakdiltesi Dekanhgi OLUR Yazisi Dekanlik |,
Devlet Memurlarina Odenecek Zam ve Makami Sef Yapilmasi
Tazminatlara lligkin Karar * Fakiilte Sekreteri
* Dekan
* Bolum Sekreteri
* Fazla ve Yersiz Odemelerin Tahsiline lligkin Usul . * Bolim Bolim Bagkan! ; - .
- f . - N . " " " . . " - Fark Bordrosu o - - Strateji Gelistirme Daire o
Kisi Borcu ve Maas lade Yersiz Fazla Odeme Yapilan Isler Igin Tahsilat ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik Akademik Personel Muhendislik . P~ Baskanligr |, . - Degisk
22 N N b R gt P . Rektérlik Oluru . Memur Bagkanligina Yazi lle - - 31s Ginii Hayir
Islemleri Islemleri. ligili Y1l Merkezi Yénetim Biitge Kanunu Idari Personel Fakiiltesi Dekanhgi P Dekanlik |, PN ) en
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