EK: 1
	HARCAMA BİRİMİ: Mühendislik Fakültesi 

	ALT BİRİM *            : İdari İşler 

	Sıra No
	Hizmetin/Görevin Adı
	Riskler
	Risk Düzeyi**
	Kontroller/ Tedbirler
	Görevi Yürütecek Personelde Aranacak Kriterler

	1
	İşyeri Sağlık ve Güvenlik İşlemleri
	· İşgücü Kaybı
· Personele Olan Güven Kaybı
· Birime Olan Güven Kaybı
· Zaman Kaybı 
· Hak Kaybı
· Kalite Kaybı
· Soruşturma
· Cezai İşlem
· İdari Para Cezası
· Kurumsal İtibar Kaybı
· Ekonomik Kayıp
· Kamu Zararı
	Orta
	· Kurum içi eğitim
· Birim içi eğitim
· Teknik Bilgi
· Koruyucu ve önlem amaçlı araç, gereç ve teçhizat
· Çoklu kontrol
· İş planı dahilinde çıkartılan düzeltici ve önleyici faaliyetlerin uygulanması
	· Üniversite Bilgi Yönetim Sistemi (ÜBYS) bilmek
· İş tanımına yönelik mevzuatı bilmek
· İş tanımına yönelik teknik bilgiye sahip olmak
· İş tanımına uygun araç, gereç ve teçhizat kullanımını bilmek 
· İş tanımına uygun araç ve gereçlerin basit onarımını bilmek



	2
	Dekan Tarafından Yürütülen Soruşturmalar
	· İşgücü Kaybı
· Personele Olan Güven Kaybı
· Kalite Kaybı
	Düşük
	· Birim içi eğitim
· Mevzuat kontrolü
· Çoklu kontrol
	· Microsoft Word kullanmayı bilmek 
· Microsoft Excel kullanmayı bilmek
· Üniversite Bilgi Yönetim Sistemi (ÜBYS) bilmek
· İş tanımına yönelik mevzuatı bilmek
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HASSAS GÖREV TESPİT FORMU

*    Bu bölüme …Şube Müdürlüğü/…Birimi yazılacaktır.
**  Risk düzeyi, görevin ve belirlenen risklerin durumuna göre Yüksek, Orta veya Düşük olarak belirlenecektir.


