EK: 1
	HARCAMA BİRİMİ: Mühendislik Fakültesi 

	ALT BİRİM *            : Öğrenci İşleri  

	Sıra No
	Hizmetin/Görevin Adı
	Riskler
	Risk Düzeyi**
	Kontroller/ Tedbirler
	Görevi Yürütecek Personelde Aranacak Kriterler

	1
	Eğitim Planı İşlemleri 
	· İşgücü Kaybı
· Personele Olan Güven Kaybı
· Kalite Kaybı
	Düşük
	· Birim içi eğitim
· Mevzuat kontrolü
· Çoklu kontrol
	· Microsoft Word kullanmayı bilmek 
· Microsoft Excel kullanmayı bilmek
· Üniversite Bilgi Yönetim Sistemi (ÜBYS) bilmek
· İYTE Öğrenci Bilgi Sistemini (ÖBS) bilmek

	2
	Mezuniyet İşlemleri
	· İşgücü Kaybı
· Personele Olan Güven Kaybı
· Birime Olan Güven Kaybı
· Zaman Kaybı 
· Hak Kaybı
· Kalite Kaybı
	Düşük
	· Danışman kontolü
· Birim içi eğitim
· Kurum içi eğitim
· Mevzuat kontrolü
· Çoklu kontrol
	· Microsoft Word kullanmayı bilmek 
· Microsoft Excel kullanmayı bilmek
· Üniversite Bilgi Yönetim Sistemi (ÜBYS) bilmek
· İYTE Öğrenci Bilgi Sistemini (ÖBS) bilmek
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HASSAS GÖREV TESPİT FORMU

*    Bu bölüme …Şube Müdürlüğü/…Birimi yazılacaktır.
**  Risk düzeyi, görevin ve belirlenen risklerin durumuna göre Yüksek, Orta veya Düşük olarak belirlenecektir.
                   

