DÖNER SERMAYE İŞLETMESİ KAPSAMINDA YÜRÜTÜLECEK

ÇALIŞMALARDA İZLENECEK YÖNTEM

2011 yılında çıkan yeni yasaya göre her türlü döner sermaye işi uzun dönem görevlendirme usulüne göre yapılacaktır. İşlem sırası aşağıdaki gibi olacaktır:

1. Şirket Rektörlüğe yazı ile başvurur (iş kapsamı ve üniversiteden ne istendiğini belirtir).

2. Rektörlük Dekanlığa iletir.

3. Dekanlık ilgili bölüm/lere iletir.

4. Bölüm uygun gördüğü öğretim üyesini/üyelerini belirterek işin kaç gün çalıştırma gerektireceği ve maliyetini belirten bir yazıyı (bunlara Ek2 ve Ek 3 formaları doldurup eklenecektir.) Dekanlığa iletir.

5. Dekanlık Rektörlüğe yazıyı iletir.

6. Rektörlük Ek2 ve Ek3 formlarını Şirkete iletir.

7. Şirket fiyatı ve yapılacak işi uygun görürse formları imzalayıp dörder nüshasını Rektörlüğe geri gönderir.
8. Rektörlük formları Dekanlığa iletir ve döner sermaye tarafından şirkete fatura kesilir ve gönderilir (kargo ile).

9. Dekanlık öğretim üyelerinin atamasını yapar ve Bölüme bildirir.

10. Şirket kesilen fatura numarasını belirterek döner sermaye hesabına havale/EFT yapar.

11. Öğretim üyesi Raporu 4 nüsha olarak Dekanlığa ulaştırılır.
12. Dekanlık raporu Rektörlüğe iletir

13. Rektörlük raporu şirkete iletir.

2457 sayılı yasanın 58.Maddesine göre Döner Sermaye İşletmelerinin kurulmasında uyulacak esaslara ilişkin yönetmeliğin tanımladığı faaliyet alanları:

· Bilimsel görüş vermek

· Proje hazırlamak

· Araştırma, uygulama ve benzeri hizmetler yapmak

· Belirli bilimsel sonuçların uygulamasını sağlamak

· Faaliyet alanları ile sınırlı olarak mal ve hizmet üretiminde bulunmak

şeklindedir.

Enstitümüz öğretim üyeleri tarafından bu faaliyet alanlarında ve döner sermaye çerçevesinde yapılacak işlemlerden, bir ayı geçmeyen görevlendirme gerektirenlerde veya rutin işlemlerde (test, ölçme, ayarlama, kalibrasyon, vb.) izlenecek yöntem aşağıda belirtilmektedir:

1. Firma, Kurum veya Kişi, ilgili Bölüme veya Merkeze bir dilekçe ile doğrudan veya Fakülte kanalıyla başvurarak yapılmasını istediği işi tanımlar.

2. Bölüm Başkanı tarafından onaylanan dilekçe, görevlendirilecek yürütücü kişi ve varsa diğer kişiler, çalışma süresi ve tarihleri, yeri ve karşılığında alınacak ücret belirtilerek, bir kapak yazısı ile ilgili Dekanlığa iletilir, görevlendirme Dekanlık tarafından yapılır. Merkez bünyesinde gerçekleştirilecek işlemler için görevlendirme Merkez Müdürlüğü tarafından yapılır.

3. Yapılan çalışmanın karşılığında hazırlanacak rapor, döner sermaye hizmeti yürütücüsünün ücretin dağıtım yüzdeleri konusundaki bildirimi (Ek–1) ile birlikte iki nüsha olarak Dekanlık bürosuna veya Merkezin ilgili birimine teslim edilir.

4. Firma, Kurum veya kişi tarafından ücretin Döner Sermaye Saymanlığı hesabına yatırıldığını gösterir dekontun bir kopyasını Dekanlık Bürosuna veya Merkezin ilgili birimine teslimi karşılığı raporun bir nüshası işi yaptırana teslim edilir, diğer nüsha Dekanlık bürosunda dosyasına konulur.

5. Dekanlık veya Merkez Müdürlüğü dekont ve ücret dağıtım bildiriminin kopyalarını bir kapak yazısı ile Rektörlük Döner Sermaye Saymanlığına iletir.

Yapılacak çalışmanın bir ayı geçen görevlendirmeler gerektirdiği durumlarda (Danışmanlık hizmeti hariç) işlemler aşağıdaki şekilde gerçekleştirilir.

1. Firma, Kurum veya Kişi, ilgili bölüme bir dilekçe ile doğrudan veya Fakülte kanalıyla başvurarak yapılmasını istediği işi tanımlar.

2. Bölüm Başkanı tarafından onaylanan dilekçe, bir örneği Ek-2’de verilen ve kuruluş yetkilisi tarafından kaşelenip imzalanan dört nüsha protokolle birlikte ilgili Dekanlığa iletilir.

3. Konu Fakülte Yönetim Kurulunda görüşülür ve Yönetim Kurulu kararı ile birlikte Rektörlük Makamına iletilir.

4. Enstitü Yönetim Kurulu kararı ve Rektör onayı ile protokol yürürlüğe girer. Protokolün bir kopyası kuruluşa bir kopyası ilgili Dekanlığa, bir kopyası çalışmanın yürütücüsüne, bir kopyası da Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü’ne gönderilir.

5. Yapılan çalışmanın karşılığında hazırlanacak rapor döner sermaye hizmeti yürütücüsünün, ücretin dağıtım yüzdeleri konusundaki bildirimi (Ek–1) ile birlikte iki nüsha olarak Dekanlık bürosuna teslim edilir.

6. Firma, Kurum veya kişi tarafından ücretin Döner Sermaye Saymanlığı hesabına yatırıldığını gösterir dekontun bir kopyasının, Dekanlık bürosuna teslimi karşılığı raporun bir nüshası işi yaptırana teslim edilir, diğer nüsha Dekanlık bürosunda dosyasına konulur.

7. Dekanlık, dekont ve ücret dağıtım bildiriminin kopyalarını bir kapak yazısı ile Rektörlüğe iletir.

Danışmanlık hizmeti için ise işlemler aşağıda belirtildiği şekilde gerçekleştirilir:

1. İzmir Yüksek Teknoloji Enstitüsü Döner Sermayesi kapsamında danışmanlık yaptırmak isteyen kurum/kuruluş/kişi(ler) Rektörlük Makamına isteklerini belirten bir yazı ile başvururlar. Bu başvuru Rektörlükçe ilgili Fakülte Dekanlığına, Dekanlık da ilgili Bölüm Başkanlığına iletir. Başvuru Bölüm Akademik Kurulunda değerlendirilerek danışman(lar) belirlenir. Bölüm görüşü ve verilecek danışmanlık hizmeti ile ilgili Fakülte Yönetim Kurulu Kararı Rektörlük Makamına iletilir. Danışmanlıkla görevlendirilme süreci, Enstitü Yönetim Kurulu kararı ile ve Ek-3’de verilen hizmet izninin taraflarca imzalanmasını takiben yürürlüğe girer.

2. Araç, gereç ve laboratuvar gibi Enstitü olanakları danışmanlık hizmetinde kullanılamaz.

3. Danışmanlık hizmetleri ödemeleri işveren tarafından aylık olarak yapılır, danışmanlık hizmeti haftada bir tam iş gününden fazla olamaz. Bir tam günlük danışmanlık hizmeti için danışmana ödenecek aylık ücret, (KDV’nin işveren tarafından ödenmesi kaydıyla) danışmanlık hizmeti verecek öğretim üyesinin aylık net maaşının 30 güne bölünmesiyle elde edilecek miktarın 10 katından az olamaz.

4. Bir işin danışmanlık hizmeti olup olmadığının değerlendirilmesi ve koşullarının belirlenmesi, ancak Enstitü Yönetim Kurulu tarafından yapılabilecektir.

5. Döner Sermaye kapsamında bir öğretim üyesi aynı anda danışmanlık ve proje hizmetinde görev yapamaz. (Buna test, ölçme, ayarlama, kalibrasyon vb. işler dahil değildir.)

Not: Yapılan işin gizlilik gerektirdiği durumlarda bu konu ve gizliliğin ihlali halinde tarafların yasal yükümlülükleri protokolde belirtilir. Bu tür durumlarda rapor tek nüsha düzenlenir, Dekanlık bürosunda alıkonulmaz.

EK–1

	Öğretim Elemanlarının Katkılarıyla Yürütülen Çalışmalar İçin Belirlenen Oranlar


	
	

	
	
	
	
	

	 
	Laboratuvar Çalışması
	Bölüm Rutin
	Merkez Rutin
	Proje Danışmanlık

	Hazine payı
	1
	1
	1
	1

	BAP Payı
	5
	5
	5
	5

	a) Rektörlük Payı
	30
	30
	30
	15

	b) Fakülte Payı
	0
	0
	0
	0

	c) Bölüm Payı
	0
	0
	0
	0

	Yapılan İş veya Hizmete Bağlı Giderler *
	
	49
	49
	

	a)Akademik Elemanlar **
	64
	15
	15
	79

	TOPLAM
	100
	100
	100
	100

	
	
	
	
	

	Akademik elemanlar vergiden sonra net
	54,07
	12,67
	12,67
	66,75


* Yapılan iş veya hizmete bağlı giderler ile cihaz kullanım bedelleri öğretim elemanınca belirtilen oranda öğretim elemanı katkı payından düşülecektir.

** Öğretim Elemanı katkı payı dağılımları kanuni sınırlar dâhilinde yapılacaktır.

EK-2  

PROTOKOL 
…………..Sanayi A.Ş. ile İzmir Yüksek Teknoloji Enstitüsü …………bölümü arasında aşağıdaki maddelerde yazılı şartlarla bu protokol aktolunmuştur.

1.TARAFLAR VE KANUNİ İKAMETGAHLAR
Bu protokolde işveren ……………… yüklenici ise İzmir Yüksek Teknoloji Enstitüsü, Döner Sermaye Saymanlığı uhdesinde …………………….. olup, taraflar kısaca İşveren ve Enstitü diye adlandırılacaktır.

Tarafların kanuni ikametgahları aşağıdaki gibidir:

İşveren: …………………….Sanayi A.Ş. adres  Vergi Dairesi : ……. No : 
Enstitü: İzmir Yüksek Teknolojı Enstitüsü Rektörlüğü, …………..Bölümü  Gülbahçe-Urla/İZMİR

Taraflar bu adreslere yapılacak her türlü yazışmanın kendilerine yapılmış sayılacağını kabul ederler.

2.PROTOKOL KONUSU

Bu sözleşme ………………………..

kapsamaktadır.

3.TARAFLARIN YÜKÜMLÜLÜKLERİ

Bu protokol kapsamında Enstitü tarafından yüklenilen esaslar aşağıda belirtilmiştir.

Bu protokol kapsamında İşveren tarafından yüklenilen esaslar aşağıda belirtilmiştir.

4.PROJEDE GÖREV ALACAK KİŞİ

5.İŞİN BEDELİ

İşin bedeli, …………..YTL + %18 KDV’dir.

6.ÖDEME ve PROJE RAPORUNUN TESLİM ZAMANI
Proje süresi, 

Proje bedeli  İşveren tarafından Enstitü Döner Sermayesine ait  Ziraat Bankası Urla Şubesi IBAN TR65 0001 0001 3808 1582 5050 03  nolu hesaba protokolün imzalanmasını  müteakip ……….  ödenecektir. 

7.YETKİLİ MAHKEMELER

İhtilaf vukuunda ………………………….. ve İcra daireleri yetkilidir.

8.YÜRÜRLÜLÜK
Ekleri ile birlikte ….sayfadan oluşan bu protokol yukarda belirlenen  … madde çerçevesinde  İşveren  ve Enstitü tarafından tam olarak okunup anlaşıldıktan sonra ……………….. tarihinde  2 kopya olarak imzalanmıştır.
İzmir Yüksek Teknoloji Enstitüsü                                 


FİRMA
                  Prof. Dr. Mustafa GÜDEN






Rektör    

EK-3

DANIŞMANLIK İÇİN HİZMET İZNİ

Kod No:






Sayı   :









Tarih :

İzmir Yüksek Teknoloji Enstitüsü ……………………………………..…….Fakültesi ………………………..Bölümü Öğretim Üyelerinden ……………………………...‘e,

2547 Sayılı Kanunun 36 ıncı, 37 inci, 58 inci Maddelerine istinaden İYTE’deki bütün akademik ve idari görevini yerine getirmek kaydı ile aşağıda belirtilen koşullarla (.........................) danışmanlık hizmeti vermek üzere ayda ………. gün izin verilmesi uygun görülmüştür.

Bölüm Başkanı

Fakülte Dekanı

İYTE Rektörlüğü

Prof. Dr. Mustafa GÜDEN

	KONU    :



	DANIŞMAN ÖĞRETİM ÜYESİNİN ADI-SOYADI/UNVANI



	DANIŞMANLIK SÜRESİ VE ŞARTLARI

Başlama Tarihi :                                                        Bitiş Tarih:

Süre :



	ÖDENECEK ÜCRETİ

Öğretim Üyesi       % 79 .................................TL/Ay x  ...... Ay:………………………TL.

Üniversite Hissesi % 21                                                               :………………………TL.

%18 Katma Değer Vergisi                                                           :….………………..….TL.

TOPLAM                                                                                     :.…….…….………….TL.                                                                 



	ÖDEME ŞEKLİ

Danışmanlık kod numarası belirtilerek Üniversitemizin Döner Sermaye İşletme Müdürlüğüne ait  Ziraat Bankası Urla Şubesi IBAN TR65 0001 0001 3808 1582 5050 03 sayılı hesabına her ayın 15’ine kadar ………..……….. TL. yatırılacaktır.

488 Sayılı Damga Vergisi Kanunun 3 ve 8.maddesi gereği Üniversitemiz Damga Vergisinden muaftır. Damga Vergisi …. Şirketine veya Firmasına aittir.

                  İLGİLİ KURUM                                    ÖĞRETİM ÜYESİ




